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LICENCIA DE USO DEL PROGRAMA INFACO

1. El software de Computadora, INFACO 10.93A, esta protegido mediante registro por
el Instituto Ecuatoriano de Propiedad Intelectual del Ecuador IEPI.

2. La reproduccién y/o distribucién total o parcial de cualquier parte de este programa
incluyendo sus funciones, manuales y arquitectura de la Base de Datos relacional, esta
estrictamente prohibida sin el consentimiento del autor o sus representantes legales y
podra dar lugar a graves penalizaciones tanto civiles como penales y sera objeto de
todas las acciones judiciales que correspondan.

3. La licencia de uso autoriza la utilizacion del software INFACO 10.93A
exclusivamente para un PC SERVIDOR vy los terminales que estén dentro de la empresa
o local de trabajo, si se monta sobre una arquitectura (cliente servidor) dentro una
misma empresa, caso contrario sera cargado un % adicional al valor si se trata de mas
de una sucursal en un diferente punto geografico.

4. La version de Demostracion (Demo) solo se autoriza para efectos de evaluacion y por
el tiempo limitado establecido al efectuar la descarga (modalidad “Shareware”) 40
ingresos.

5. Es entendido que al adquirir el programa, el usuario o titular ha hecho las suficientes
pruebas y evaluaciones en la version DEMO que obtuvo para su analisis y su decision
de adquirirlo. El sistema INFACO 10.93A se entrega por lo tanto bajo la modalidad
“Tal como estd” (As it is).

6. El software de computadora Infaco se instala sobre plataformas Microsoft Windows
XP, VISTA, WIN 7,WIN 8 y superiores, trabaja sobre Microsoft Access 2000 o SQL
server 2008, debidamente licenciadas, pero Magnomercado no se responsabiliza de
cualquier mal funcionamiento de dichas plataformas o bases de datos.

En este caso la version INFACO 10.93A maneja: Access 2000, y/o SQL SERVER
2008.

7. Puesto que el programa Infaco se entrega bajo la modalidad “Tal como estd”, el
comprador asume toda la responsabilidad en el uso del programa y MM no se
responsabiliza por ningun tipo de datos.

8. No esta permitido efectuar cambios ni adaptaciones especiales al software Infaco
suministrado en la Base de datos sin el permiso expreso del Autor

9. Magnomercado no ingresa manipula ni se responsabiliza del ingreso modificacién o
mantenimiento de datos o informacién desde o hacia el sistema informéatico adquirido
por el cliente.

10. Los datos ingresados como parte de la version demo y la registrada son de exclusiva
responsabilidad del usuario final o cliente ya que representan datos de demostracion, si
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el cliente asi lo determina puede utilizarlos previa minuciosa revision, datos tales como
plan de cuentas, productos, categorias, enlaces de cuentas etc.

11. Magnomercado se compromete a configurar inicialmente el formato de impresion
para los documentos: facturas de venta, facturas de notas de venta, nota de crédito a
ventas y comprobante de retencion.

Notas adicionales: XP, Win 7, Win 8, Microsoft Windows, Microsoft Access, Microsoft
Sql server son marcas registradas de Microsoft Corporation.
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PRESENTACION

Este manual ha sido editado en Junio de 2014 e incluido digitalmente en la version
DEMO del programa de inventarios facturacion y contabilidad INFACOvNet 10.93A.

Durante todo el tiempo de desarrollo hemos logrado la creacion de un sistema acorde a
los requerimientos bésicos de una empresa:

Contando con una interfaz amigable, una manejo muy intuitivo, grandes facilidades en
el manejo del mismo, sistema configurable mediante parametros, procurando asi una
enorme robustez y confiabilidad en los resultados.

Desde la presentacion de la nueva version, INFACOvNet 10.93A nos hemos dedicado a
incorporar en el sistema las caracteristicas principales con las que debe contar un
sistema de esta categoria, tales como Confiabilidad, Transparencia, Facilidad de manejo
y ahora con la opcién SQL Server la inclusion de grandes volimenes de datos con
mayor velocidad y confiabilidad.

Versiones de INFACOvNet 10.93A para las empresas:

Bésico: Para clientes que desean llevar un registro completo de inventarios, compras,
ventas Yy que no les sea indispensable controlar o registrar contabilidad, bodegas,
personal y conciliacion bancaria.

Completo: Para empresas que desean llevar un registro mas exhaustivo de todas las
transacciones y movimientos que tienen en su empresa, adicionando los médulos de
contabilidad, bodegas, ventas por vendedor, comprobantes contables, personal y
conciliacion bancaria.

Sectores a los que se orienta INFACO en general.

Algunos de los sectores que actualmente cubre el software INFACO Corporativo a nivel
de implementacién con médulos especificos afines a cada actividad comercial:

-Farmacias y Boticas.

-Fichas de Pacientes.

-Centros de Diagnosticos Radioldgicos e Imagen.
-Restaurantes y Bares.

-Empresas de Servicios.

-Comercializadoras o distribuidoras de productos / basicos.
-Cajas de Ahorro y Crédito.

-Sistemas para Notarias Publicas (Generador de escrituras).

Este programa ha crecido fruto de las experiencias, requerimientos, consejos e ideas,
recogidas durante muchos afios en el continuo desarrollo de soluciones informaticas
adaptadas a solucionar los requerimientos de todas las empresas que han confiado en
MM.
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Apoyados siempre en las manos de profesionales en las distintas areas que abarca el
sistema, conocimientos siempre plasmados en las nuevas versiones del sistema.
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Recomendaciones generales

Siga estas recomendaciones que se dan a continuacién para un manejo y uso 6ptimo del
sistema.

-Lea completamente el manual para estar familiarizado con las opciones del sistema.

-Si no esta muy seguro de utilizar una funcion especifica después de haber revisado el
manual contacte con asistencia técnica.

-Por razones de seguridad de su informacion realice respaldos periédicamente (diario,
semanal o mensual dependiendo de la cantidad de informacion registrada).

-Toda operacion de eliminacion no podréa ser reversada por el usuario.
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INFACOvVNet 10.93A

SISTEMA INTEGRADO DE INVENTARIOS FACTURACION Y
CONTABILIDAD

PASOS INICIALES

Antes de comenzar a ingresar datos al sistema INFACOvVNet 10.93A, se deben
configurar ciertos parametros iniciales en el sistema operativo:

1. El formato de fecha debe ser el siguiente “dd/mm/aaaa” dia, mes y 4 digitos para el
afio, el formato de decimales debe ser el punto (.) para decimales y coma para
separacion de miles tanto en la ficha [moneda] como en la ficha [nGmeros], estos
pardmetros se los puede configurar desde el panel de Control (Configuracion regional y
de idioma) de Windows.

Para configurar estos formatos, desde Windows vaya al menu inicio y luego al panel de
control, y en configuracion regional cambie el formato de nimeros y moneda, para el
simbolo decimal ponga el punto y para el separador de miles la coma, en el formato de
fecha cambie al formato de “dd/mm/aaaa” para que acepte el afio con 4 digitos.

2. Instale el sistema INFACO en su ordenador.

3. Ingrese en el sistema INFACO elija el ment Herramientas - Configuraciones y
modifique los diferentes parametros que se muestran en las mualtiples fichas organizadas
por mddulos y destinadas a modificar el comportamiento del sistema de acuerdo a su
conveniencia.

Nota: El sistema trae por default un plan de cuentas con los respectivos enlaces para la
generacion de los asientos contables de cada modulo por favor revise si estos se adaptan
a los requerimientos de su empresa.
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Formato de Decimales

Este grafico muestra las distintas configuraciones que el sistema operativo debe tener
para que el sistema INFACO funcione correctamente.

Personalizar la configuracion regional

Mumeros | Moneda | Hora | Fecha

Muestra

Pasitivor |123,455,?=39.nn | Negativo: |-1 23 ,456,759.00 |
Simbolo decimal: | . W |
Moamero de digitos decimales: | 2 w |
Simbolo de separacion de miles: | w |
Momero de digitos en grupo: | 123,456,789 A |
Simbolo de signo negativa: | W |
Formato de ndmero negativo: | a1 w |
b ostrar ceros a la izquierda:; | 07 w |
Separador de liztas: | w |
Sistema de medida: | Métrico

Aceptar l [ Cancelar Aplicar

Cambie las casillas de:

Simbolo decimal:
Simbolo de separacion de miles:

Repita el proceso para moneda y luego presione el botdn aceptar.
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Formato de Fecha

Este grafico muestra las distintas configuraciones que el sistema operativo debe tener
para que el sistema INFACO funcione correctamente.

Personalizar la configuracion regional

Mirmeros | Moneda | Hora |Fecha|

Calendario
Cuando 2& escriba un afio con dog digitos, interpretarla como un afo entre:;

@] v [ )8

Fecha corta
Eiempla de fecha corta: |25£D5£2EI1 4 |

Farmato de fecha carta: dd.-'r-.-1r-.-1.-' L |
Separador de fecha:
Fecha larga

Ejemplo de fecha larga: |Lunes, 26 de Mayo de 2014 |

Formato de fecha larga: ||:||:||:||:|, dd' de ‘MMM’ de ‘azaaa w |

[ Aceptar l [ Cancelar ] Aplicar

Cambie la casilla de:
Formato de fecha corta: “dd/MM/aaaa”

Y luego el boton aceptar.
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EJECUTAR SISTEMA INFACO POR VEZ PRIMERA

Al ingresar al sistema se ejecutara en modo de evaluacion (DEMO) el cual es util
durante un tiempo limitado (40 usos).

Seleccione la empresa y el usuario [USUARIQO] luego presione enter o el botdn
Ingresar para abrir el sistema, no olvide hacer clic en el usuario predeterminado para
presentar el Tipo de usuario antes de intentar ingresar.

Seleccionar Empresa...
B RS .
NUEYA EMPRESA

LISUARIO w
ADMIMIETRADOR

Ingresar Salir
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Al ingresar al sistema lo primero que se tiene que hacer es configurar la informacién de
la empresa con sus datos correspondientes, para llegar a esta ventana en el menu
Herramientas escoja la opcion Configuraciones.

"1|]'] Configuraciones del sistema. ..

Empiesa | lnicia | Inwenkano | Compuas| Ventas | Impeesion | Roles | Defiricion de Plantilas Contsbles
Datos Basicos de la empresa
RULC de Empiaza
Razon social HUEYA EMPRESA
Pais
Provincia
Ciudad
Diseeeion A
Telefona
Fax
Email
Conliguracione: da las dhressas vanables dal sishama Caniran
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Desde este momento le sugerimos proteger al sistema mediante claves, para acceder a
esta opcion de clic en el menu Herramientas - Usuarios - Mantenimiento

Herramientas

Configuraciones

i2! Respaldar Informacion
Analisis Global de la Informacion del Sistemna
Importar Datos Iniciales de Excel

2 Calouladora

| Isuarios » | & Mantenimiento

Empresa » Auditoria

i Floquear Sistema

Descarga del Instalador en wwes, magnomercado, com

Ingrese un nombre de usuario en la casilla usuario, asignele una clave y defina el tipo de
usuario, recuerde que el Administrador tiene acceso total al sistema mientras el
Superusuario solo a ingresar informacion.

% Mantenimiento de Usuarios. ..

Musvo | Listada

Uzuario F1

Clave

Confirma clave

(=) Administrados
O Supsrlsuang

Emsben 3 tipos de usuanos

Admirebador Acceo tolal o miema
Supshamano: tolo eegistia de infomacion. ro modifica ri elimne

Gusedar ]l_ Huswo | Elminar

i

Ademas de estos 2 tipos de usuarios, cualquier usuario registrado como administrador
puede restringir las opciones o elementos del menl a cada usuario en el sistema.
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Para configurar estas restricciones elija el usuario que desea configurar oprimiendo la
tecla F1 para presentar el listado de usuarios creados hasta el momento, seleccione el
usuario y presione enter, luego de clic en cada modulo que desee restringir el acceso y
presione el boton actualizar.

4 Mantenimiento de Usuarios. ..

Misxvs | Listado
Risstnccatna:
Uisuasio Fi Irvverkaiios
Clave Anterior Coenpeas
Clave | Venk
Confima clave e
[] Bances
+] SFi
Ackmianihiacko il
[¥] Concliacion
Supeil g
Conlabddad
[#] Pezsonal
Hemam
Exisien 3 lipos de usuarios _
Administrador Acces ol o sistema
Supanusuiano; ok regisio de nlomacion, no modiica ni slming
bectusiear | | Huwve | [ Elwnar |
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Por defecto al crear una empresa se carga un plan de cuentas estandar y se enlazan con
los distintos modulos de compras y ventas para generar los asientos contables
automaticamente, si no estd de acuerdo con el plan de cuentas generado debera
eliminarlo y crear uno nuevo para luego enlazar las diferentes cuentas con los mddulos
de ventas y compras en sus diferentes rubros oprimiendo F1, a continuacion un ejemplo
de la pantalla de configuracion de ventas.

"1[F Configuraciones del sistema. ..

Empiesa || |ricio | Invertaiio | Compras | Venkas | |mpsesion | Rolss | Defiricion de Plandllas Cortables | .

Configuracion de Parametios de venlas

% VA 12 Cortado 1.00.00.0 F1
Coechin 1.0 02050
Dischoendas 40m.m

Warkas IVE X 4.0.m

W anarnen filss de ey pana impesion lschea 20 Vertas IVA 0% 4.0.01

B flae de bates parm Enpoeeion MLV 0 Whakot MVl 2.0n.07.00.00
Bviean Caducadad de fachurss | Establecer % Fenta/Myd,
Burbes de & diss pacs caducsr
brbesde | 10| lachuras paes beimina e el
Verkas NV 4.0.m
Tipo Doc Defat |FACTURA, w Vertas ME 40.m
Tipo Fluo Delaul snnm. F7 Tranzpoibs 5.02.0.15
Cherne Diedault F2 Anlicipo f.01.04.03
Etnrh\ohslndcm'-ﬂta: EPm'ﬁp-mdela.t1u1cu'Madu1wrbu:
Conbguracionss de las dovessas vanables del sstema Cenar

Aqui usted puede configurar parametros adicionales tales como el porcentaje de IVA,
Retencion, EI numero de items maximo para una factura, asi como otros parametros
descritos a continuacion:

IVA (%): valor del porcentaje de IVA en ventas.

Maximo items venta: EI maximo nimero de items en una factura.

Cta. Contado: Cuenta que registra las ventas al contado.

Cta. Crédito: Cuenta que registra las ventas a crédito.

Cta. Dscto. en ventas: Cuenta para el descuento en ventas.

Cta. Ventas con IVA: Cuenta que registra al valor total de ventas con IVA.
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Cta. IVA 0 en ventas: Total de ventas con tarifa cero.
Cta. valor IVA en compras: Valor del IVA en ventas.

Cta. retencion renta: Se coloca la cuenta contable de la retencion de la Renta y al lado
el porcentaje de retencion.

Cta. retencion IVA: Se coloca la cuenta contable de la retencion IVA y al lado el
porcentaje de retencion.

Cta. Devolucion ventas: Cuenta para nota de crédito en compras con factura.
Cta. nota de venta: Cuenta contable para las ventas con nota de venta.

Cta. Anticipo: Para configurar la cuenta contable para el anticipo al cliente.
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Para la configuracion de compras ademas de las cuentas contables para cada rubro se
especifica algunos parametros necesarios que deberan ser configurados de acuerdo a las
necesidades de cada empresa.

E[F Configuraciones del sistema...

Empiess | Inicia | Inwenkano | Compias | Venlss | Impeesion | Roles | Defiricion da Plankilas Contsbles

Configuracion de Parametios de compras

Contado 1.0.m.m F1
1 1.m
P 12 Credito 2o
Dizcto. Compras | 400089
[ Configuracion de Clas, paca bpos de Compras/Gastos ] Walor i 1.00.05.01.0

| Establecer % Rentadvia |

Cidige Relsricion delall 2
Tipo Fhjo Diefaul ssmoam | F7

Dew. Compra 4.0

Humeeo de Fachra 1]
Humeso de MolaVerta 0
Humeso de Nola Endrega 0

1]

Mumeeo de Liguidacion Compra Trarspoite S0202.15

Conifiguraciones de las diversas vasiables del sistama Ceira

Ademas se puede configurar los porcentajes de IVA, de retencion de IVA y de Renta.
Cta. Contado: Cuenta que registra las compras al contado.

Cta. Crédito: Cuenta que registra las compras a crédito.

Cta. Dscto. en compras: Cuenta para el descuento en compras.

Cta. Valor IVA en compras: Valor del IVA en compras.

Cta. Devolucién compras: Cuenta para nota de crédito en compras con factura.
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Para configurar el método de célculo del costo del inventario se utiliza la siguiente
pantalla ubicada en Herramientas - Configuraciones - Inventario
':'[F Configuraciones del sistema... rzl

Empeasa | |y | Irvenlamd | Compras | Vertas | Impiesion | Foles | Defracion de Placsllss Contables |

Costeo del Inventario

& Ultimo Precio

) Precio Promedio

Cuenta Iny. Mercaderias 1000008 F1
Cuenta Costo Venlas s02m.z F1
Achusizer
Corfiguiscionss de Las drveersas vansbbes del sitems Cenra

Con esta funcion usted podra definir que método desea utilizar, si escoge el primero al
registrar y procesar una compra se estableceran los productos o items ingresados de la
compra registrada con el Gltimo costo de la compra, con el método promedio se
calculara el valor promedio de acuerdo al stock de inventario para sacar el nuevo costo
de cada item.
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Para configurar los datos basicos de la empresa elija Herramientas - Configuracion -
Empresa, ingrese la informacién relacionada a cada etiqueta y oprima el botén

actualizar.

:'[F Configuraciones del sistema...

AULC de Empresza
Razon zocial
Paig

Provincia

Ciudad
Direccion
Telefonn

Fax

E mail

Empeesa | micio | Irvenlanio | Compeas | Ventas | Impiesion | Floles

Dalos Basicos: de la empiesa

HUEVA EMPRESA

Corfaguiscionss de byt drversas vanabbes del sislema

Defracuon de Plantllas Cortables | .

INFACOVNET 10.93A :: www.magnomercado.com
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En todas las ventanas del sistema la tecla F1 nos presenta una ventana de blsqueda
rapida de registros relacionados al modulo en el que nos encontremos, en este caso se
nos presenta un listado de informacion de productos en el modulo de ventas, al
presentarse esta ventana usted puede ubicarse con el cursor en el producto deseado y dar
enter para elegir el item que desea facturar.

O bien escribiendo las letras iniciales de la descripcién del registro a buscar, por
ejemplo en la siguiente grafica tenemos una blsqueda para el item Vitamina B,
Unicamente escribimos la descripcion del item en el casillero de blusqueda, mientras
vamos ingresando la descripcion se nos restringe la busqueda al item deseado.

ri_i" Listade de Productos...

L

me
ms
1140
1225
1514

Digite las letias iniciales de la

DESCRIPCION
WITAMINA B AMERICANS
WITAMIMA &
WIT_E » SELEMID
WIMAGRE MAMZANS,
AL EXTRAVIRGEN 172
STEVIA GRAMDE
MEGAWVISION

HERWIM ALFA,
WITAMINAS FCO
WITAMIMNA K,
WITACEREERINE JBE
AC ETRAVIRGEN 174
WIBATIRE

FROFOLED PFROMAAT
WITAKOM H

pasa ubicas el registro deseado,
haego con la lecla llecha abago ponicianete en el item a selecciona ¥ luego enter

FRECID

mod a2
1200 260
600 | 6.79
B.00 170000
45700 025
i | 200
oo o2
000 | 004
200|629
2300 450
1900 | 350
oD 333
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MANUAL DEL USUARIO

TECLAS DE ACCESO RAPIDO A LOS MENUS (Ctrl)

Archivio

Crear Producko
"m [Muewvaventa
- Mueva Compra

Repaldar Informacion Chrl+R.

Salir del sistema Chrl+3

Algunas opciones del menu nos presentan teclas de acceso rapido por ejemplo:

El mend Respaldar Informacion tiene asignada la combinacién de teclas Ctrl.+R,
significa que para acceder a esa opcion sin tener que desplegar el mend debemos
mantener presionadas la tecla Ctrl. mas la tecla R al mismo tiempo, inmediatamente se
accede a la ventana de respaldos de informacion.

En las diferentes ventanas del sistema la tecla asignada para grabar es F12 es decir si
queremos grabar una venta pulsamos F12, o compra, 0 un nuevo producto, o el registro
que vayamos a guardar o registrar.
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MANUAL DEL USUARIO

NOTAS IMPORTANTES A CONSIDERAR

e Para el ingreso de la informacién manual el formato de fecha debe ser
dia/mes/afio, dos digitos para el dia, dos para el mes y cuatro para el afio.

e La tecla de ayuda F1 para el listado y busqueda de registros relacionados al
modulo actual esté disponible en la mayoria de opciones del sistema.

e Al eliminar algun registro del sistema, este no se lo podré recuperar, lo mismo
que al procesar una compra, no se podrén realizar cambios a dicho documento,
por lo que le sugerimos revisar minuciosamente la informacion antes de cargarla
0 eliminarla del sistema.

e El sistema cuenta con las seguridades y restricciones respectivas para el ingreso
de la informacion, teniendo dos tipos de usuarios, el Administrador que cuenta
con todos los privilegios de acceso, y el Superusuario que estd limitado a
ingresar informacion pero este no puede modificar ningun registro o eliminarlo,
adicionalmente se pueden activar o desactivar algunos elementos del menu al
usuario para limitarlo a una actividad en particular, esta responsabilidad le
compete al administrador del sistema.

e Se le recomienda realizar respaldos continuos de la informacion para asegurar la
continuidad del sistema, la periodicidad estd de acuerdo al volumen de
informacion que maneje, si es un bajo volumen un respaldo a la semana es
suficiente, si por el contrario el volumen de informacion que maneja su empresa
es alto un respaldo diario seria lo apropiado.

e Los reportes del sistema se los puede presentar directamente a la pantalla,
imprimirlos en papel o se puede exportar la informacién a un archivo de texto
plano para recuperarlos posteriormente en Excel.

e Por seguridad del sistema, se tiene como maximo cinco intentos fallidos de
ingreso al sistema, pasados estos el sistema se cerrara automaticamente
protegiendo los datos.

e Se ha encriptado las claves del usuario para mayor seguridad, esto imposibilita
que usuarios mas experimentados puedan rastrear sus claves.

e En la parte inferior del menu del sistema tenemos la informacion de la fecha,
hora, el nombre del usuario, el tipo de usuario, en la parte superior del sistema
se nos presenta el cédigo de la bodega y la descripcion de esta, asi como el
nombre de la empresa.
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El sistema puede trabajar en red ingresando al sistema y cambiando una variable dentro

del menu Herramientas - Configuracion - Inicio.

En el texto marcado como (Unidad / Red) se coloca la direccién del servidor en el
siguiente formato \\nombrepc\c para esto el servidor de la base de datos deberd tener

compartido el disco duro “c:” para completar esta accion.

Cuando la versién maneja base de datos SQL server este pardmetro no es util.

E[F Configuraciones del sistema...

Ermpiass | Inicid | lnwenkano | Compuas| Ventas | Impeesion | Roles | Defiricion de Plantilas Contsbles
Datos Iniciales

Unidad/ Aed Vhnombrepsi

] Ingrezair Valor del Dia de Caja
[[] Comprobar cedula RUC comnecio

Imagen de Fondo del menu Principal

[ Cambiar Humeracion de Documentos ]

Avizar el 15| de cada mes [Aecordar decalmacion al SRI)
Mentaje  Usted tbene que declarar sl SR el 16 de cada mes..

Conliguracione: da las dhressas vanables dal sishama

Archiva SHAI DIMM

Actualizar

Coiran

Por ultimo pulse el botdn Actualizar para que se graben los Gltimos cambios de acceso a

la base de datos en el sistema.
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MENUS DEL SISTEMA

El sistema cuenta con los siguientes menus en su barra principal:

Archivos, Bodegas, Inventarios, compras, ventas, SRI, Bancos, Personal,
Contabilidad y Herramientas

Menu archivo

Archivio

Crear Producko
"m [Muewvaventa
. Mueva Compra

Repaldar Informacion Chrl+R.

Salir del siskema Chel4¥

En este menu podra encontrar los accesos directos a las opciones mas utilizadas como
son creacion de items, ventas, compras, respaldos y la opciéon que nos permite
abandonar el sistema.

Menu de Bodegas

Bodegas

a Mantenimiento
Establecer Bodega

Traspasos de Bodega

a Reparte Bodegas

Este menu nos ofrece las opciones de ingreso de nuevas bodegas, mantenimiento,
traspasos de productos entre bodegas y un reporte de las bodegas existentes en nuestra
empresa.
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MANUAL DEL USUARIO

Mantenimiento de Bodegas
Esta pantalla nos permite el ingreso de nuevas bodegas al sistema, su modificacion o
eliminacion.

(&2 Mantenimiento de Bodegas...

Nuevo | Listado

Codigo | F1
Nombre |

Ubicacion |

|
|
Reszponszable | |
Cta Contable Inv. |1.01.03.06 |

| Guardar ][ Muevo I Eliminar

Digite &l codigo y enter o F1 para escojer el registro y poder modificarl
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MANUAL DEL USUARIO

Esta opcion nos permite inicializar la bodega con la cual trabajaremos, note que para
poder utilizar esta opcion usted tiene que tener registrado mas de una bodega en el

sistema.

[t: Establecer Bodega... @

Codigo |'| w |

D escripcion E: ODEGA PRINCIPAL |

Ubicacion | .

Responsable | .

Al cambiar de bodega se tendra acceso a los
items de eza bodega, zolo tiene que eleair el
codigo v pulzar el boton establecer

Eztablecer

Cermar
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Traspasos de bodega
Disefiada para transferir los diversos productos de una bodega a otra, note que para
poder ingresar a esta opcion tiene que tener registrada mas de una bodega.

(& Traspasos entre Bodegas... [zl
Fecha 2705204 M umeno 1
Egrezar de Bodega Ingrezar a Bodega
Conceplo Trazpaso 1 Concepto Traspazo 2

qreza de 1 Ingeza a 2 iEg’mde‘l Irgreza a 2

CODIGA [ DESCRIPCION [E&NT. [DISP.
1005 ACIDOFILUS £
10M2 DMEGA AMERICA
1225 VITACEREBRINE JBE

45

Hum.Traspaso | R Imprazion I Procesar Traspaso ][ Ceirar ]

Regishio de Tratpasos de Bodega
Alingressr & esta opcion iene que elegrr by bodega 1 onigen para que se resten del invertano ks cantdad dgtads,
¥ la bodega £ o bodega desting para gue s& pase o $& incremente  imeentano de esta bodega

Primero sefiale la bodega en la cual se va a ingresar la mercaderia, luego ingrese los
items en el detalle y pulse el botén procesar traspaso.

Nota: Si no existe el item en la bodega destino, este se crea automaticamente y se pasa
la cantidad del traspaso como stock inicial en la bodega destino.

Reporte de Bodegas

Esta opcion le permite presentar un listado de bodegas registradas en el sistema con
datos tales como codigo, descripcidn, ubicacidn y responsable en un reporte para ser
visualizado por pantalla o impreso.
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MODULO DE INVENTARIOS

Este modulo cuenta con dos mendus, el primero “Productos” para dar mantenimiento a
los productos mediante diferentes opciones como también generar cddigos de barras
para los items ya creados.

Inventarios

| Productos [ a Mantenimiento Ctel+P

E Reportes » Generador de codigo de barras

Cargar Inventario Inicial
Ackualizacion Masiva de Produckos

=l Aijuste de Inventarios

El siguiente mend “Reportes” nos ayuda a elaborar informes referentes al inventario
tales como Inventario valorizado, inventarios en relacion a minimos y méaximos
contando con parametros para orden con diferentes listados de precios y costos,
adicionalmente un listado de categorias y un kardex de items individuales.

Inventarios

Productos 3

E Reportes L Cateqaorias

Inventario Yalorizado
Liskado de Imagenes

Kardex
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Productos - Mantenimiento

Inventarios

| Produckos 3

E Reportes »

a Mantenimiento Ctrl+P

Generador de codign de barras

Cargar Inventario Inicial

Actualizacion Masiva de Productos

afl  Aiuste de Inventarios

&5 Mantenimiento de Productos...

Hueva | Listado

Codigo
Categoria
Descnpeion
Costo

Precio Mayorista
F¥P

Precio 3

Stock

Minima

Cen o #in VA

0 2987283272

VITAMINAS

F1
~ I:] Proveedor | Fizer

Phaimathon » 30 Frasco

1
1.10
1.15
1.20

Porcentajes de utilidad para compras

MANUAL DEL USUARIO

Grafico de Praducto

% Precio Mayorista 10
Praemuize

X PVP 5 #
% Precio 3 2 I ..'
Etig. Unidades Pastils 142107 p
Unidades x Caja 33
Etig. Cajas Frasco

Gusds | [ Muewo || Ekmia

Digie el codgo v enber o F1 para escoper o regisho v poder modificado

Esta ventana nos permite realizar el mantenimiento de los productos en el sistema.

Para el ingreso de un nuevo producto

Digite el cddigo, elija la categoria, coloque una descripcion, defina costo, precios, stock
actual, si desea tener un control sobre minimos y maximos ingrese en estas casillas los
valores correspondientes.

Para calcular automaticamente los precios de venta Precio Mayorista, PVP y precio 3
especifique los porcentajes de utilidad del item para cada precio, automaticamente se
calcularan los valores en relacidn del costo mas el porcentaje de utilidad de cada precio.
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Para modificar los datos de un producto existente

Para modificar un producto, ubiquese con el cursor sobre el casillero codigo y pulse la
tecla F1, obtendra un listado de todos los productos, ubiquese en el producto que quiera
modificar y luego enter, cambie los valores y luego pulse el botdn actualizar.

En el caso de que quiera eliminar un item, siga el paso anterior para actualizar el
producto y pulse el boton eliminar, si no existe ningin movimiento para este producto
se eliminara, en caso contrario no podra ser eliminado.

Si desea modificar el codigo Unico del producto pulse el botén modificar cédigo y digite
el nuevo codigo del producto.

En esta ventana no esta permitido modificar el stock del inventario, para cambiar el
stock debera hacer un ajuste de inventario.

Y por ultimo tenemos la opcién de listar los productos en la pantalla que nos mostrara
todos los registros de items

Generador de cédigos de barras

Inventarios

| Productos J a Mantenimiento Ctel+P

E Reportes » Generador de codign de barras

Cargar Inventario Inicial

Actualizacion Masiva de Productos

afl  Aiuste de Inventarios

En esta opcion usted podra Imprimir los codigos de barra para etiquetar a los productos
que no cuenten con este formato, para ello usted debe disponer de una impresora a
inyeccion o laser en la que se imprimen 4 columnas por 10 filas de etiquetas en una
hoja A4, ademas le comentamos que el codigo debe tener un minimo de 4 y maximo de
9 caracteres para que se imprima correctamente en este estandar.
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CODGO DESCRIPCION
012387281273 Phamalkon « 3 Frazco

Framathon s 30 Fussce

P May $1.1 e #1165

O 29HF T2

Eliguets SUpeidl | pmecis
Etlqueta Inferior  Fhamathon 3 30 Fras]

Expacio entie lilaz: 1100
Maaagan sup D
Mamgan i [ won

Totsl stipestar 40

g &

Ubiquese en la grilla de un clic, pulse la tecla F1 para obtener un listado de todos los
productos, seleccione el producto para el cual necesita los codigo de barras pulse enter y
luego ingrese la cantidad a imprimir, si desea otros items presione enter para crear otra
fila, y repita el proceso anterior con F1, por ultimo presione el botén Imprimir cédigos

de grilla.
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Cargar Inventario Inicial

Después de haber creado los productos, si usted por error ingreso mal los stocks, puede
modificarlos con esta opcidn, recuerde que si ya se han realizado movimientos a los
productos existentes no podra utilizar este modulo ya que se desactiva automaticamente.

Inventarios

| Productos J a Mantenimiento Ctel+P

E Reportes » Generador de codign de barras

Cargar Inventario Inicial

Actualizacion Masiva de Productos

afl  Aiuste de Inventarios

Se puede sacar todo el listado del inventario o por categorias, para presentar el
inventario completo presione el boton presentar o seleccione una categoria y luego pulse
el boton presentar.

4% Carpa de Inventario Inicial...

Categosia | VITAMINAS | Ddonsdopos [ Coiegois [ Codge [ D [P ]
EODEGA | DODIGO DESCRIFCION [STOCK INICEAL

1 VITAMINA B AMERICANA u

1 1000 AJ0 1000 MG 1]

1 1002 AJD 5000 MG 102

1 1003 AJ0 PERESL Lferin

1 1004 ACEROLA 112

1 1005 ACIDOFLUS 1327

1 1006 AC100 FOLICD

1 1007 DONGLAY

1 1002 FACTOR TRANSFEREMCLA

1 1003 sLFALFA AMER

1 1010 WTAMIMS &

1 1011 RELEE TE
Opcion paca Cangar ol irvverkario nicial de o3 productos negishados. lan soko e que diglar en Ly [w.m.y P—— j f Cotm ]
cobumna stock micial Ly sombercias de bos produchs, y usgo cusrds sste diglado las canbdsdes

En la columna stock inicial, cambie al valor correcto en caso de que este equivocado, y
por ultimo a que se guarde las cantidades digitadas pulse el botén Actualizar Inventario.
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Actualizacion masiva de productos

Inventarios

| Productos J a Mantenimiento Ctel+P

E Reportes » Generador de codign de barras

Cargar Inventario Inicial
Actualizacion Masiva de Productos

afl  Aiuste de Inventarios

Este modulo fue disefiado para agilitar el proceso de carga inicial del inventario con la
cual podemos modificar descripciones, costos, precios en todo el inventario o en los
productos de una categoria especifica.

&% Actualizacion de Informacion de Productos. ..

Categosia [VITAMINAS w
CODIGO DESCAIPTION [cosTo [FRECIOM MY [PVP  |PRECID G
Phamnathan < 30 Fiazco 1 11 1.15 1.2
1 WITAMINA B AMERICANA 12 ] 8 g
1001 AJ0 1000 MG i 008 0.05 008
1002 AJ0 5000 MG 0 o 0 n
1003 AJ0 FEREJIL 0 0oe 0.08 ooe
1004 ACEROLA 0 0.08 0.08 0.08
1008 ACIDOFILUS 0 0 01 0
1008 ACIDO FOLICO 0 008 0.08 n.oe
1007 DOMGLUAY 0 016 016 [R5
1008 FACTOR TRANSFEREMCIA 0 033 0.33 013
1008 ALFALFA AMER 0 0.04 0.04 0,04
1010 VITAMING A& 0.05 007 007 007
1011 REL&XE T8 i 4 4 4
1013 AMIND 2500 0 0 0 Nl B
Achuslizar dalos de produclod oMo detcipcion comhos § pracios. Achsakzar ] [ Cemar
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Ajuste de Inventario

Inventarios

| Productos J a Mantenimiento Ctel+P

E Reportes » Generador de codign de barras

Cargar Inventario Inicial
Actualizacion Masiva de Productos

afl  Aiuste de Inventarios

En caso de existir alguna diferencia en cuanto a stocks de productos se refiere, se podra
descargar o ingresar al inventario cantidades por medio de un ajuste, el ajuste guarda la
fecha, un numero de referencia y el concepto del ajuste por cada item ademas se debera
especificar la cantidad del ajuste y si se va a afiadir o eliminar del inventario.

Para la accién de eliminar del inventario digite la tecla E en la columna ACCION,

Para afadir al inventario digite la tecla A, luego de ingresados todos los productos que
se desean (ingresar/egresar) al inventario pulse el botén Registrar, esto registrara un
rastreo en el kardex y se actualizaran los stocks de los productos con el ajuste.

&2 Ajuste de Inventaria, .,

MHumenm Fecha  27A06/204 % | Felesencis
CODIGO __ [DESCRIPOON | CONCEFTO JCanT. [ACCION [DISPOMIBLE [INvASIOD [D05TO
1272070272 Phamnatnon o X Frasco Drpcics e g ool rodurs 1 Ellrvinas 500 1
1065 APITO-IMA APLICAR Conten 3 Afisc [1]
1] | ¥
# Apuste L lﬁalwwx | l Wruaho o Agitle ]l Elrvaruat Apihe J Cia, Comable 020728 F1 l Fegaba ] l Cenar
iz Diara conlia Cla Conlabls Hoduga
Riegithn de Agites de |rrantain Dals NgResal o SELN & FWentanas y gue slecle l kades
En ks columna &ccion e Bere 2 scournes - backs & paes afiade &l rventano, v pulsando b tecls £ para elminas o ieducs del rentano

La opcidén de reimpresion nos permite reimprimir un ajuste ya registrado, en este caso
sefiale el ajuste que quiera imprimir y pulse este botén correspondiente.
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Reportes del modulo Inventario:

Inventarios

Produckas 3

E Reportes »

Cateqgorias
Inventario Yalorizado
Listado de Imagenes

Kardex

MANUAL DEL USUARIO

Categorias: Genera un reporte de categorias con su codigo y descripcion categorias que
las utilizamos para poder agrupar los diferentes productos en el inventario.

Inventario valorizado: Presenta reportes de inventario valorizado con costos o precios.

En esta pantalla podemos consultar los inventarios valorizados de costos y precios,
ademas un reporte de inventario inicial, y un reporte de inventario a una fecha

especifica.

&% Reportes de Inventaria. .. E

Categoria e Dirdenado por _
) Codigo () Desciipcion
(®) Costo () Precio
() Precio M () Precio 3 Stock | Todos v
| Stockpordebsiodelominme | | Listado de Productos

l Irvesdano Yaloizado ]

Hasta | 2770572014

Irneertand Inicial

[ Inwertario Valoizado al

Reporte de rwentario valorzado a la fecha o imcial

[ torvirrienibes de Ireentaro

[ Ceiran
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Listado de imagenes: Aqui podemos presentar un listado de los productos que tengan
imagenes relacionadas para imprimir un catalogo oprimiendo el botén Reporte.

Inventarios

Produckas 3

E Reportes »

Cateqgorias
Inventario Yalorizado

Listado de Imagenes

Kardex
i Listado de Imagenes...
CODIGD | DESCRIPCION
BT 283272 | Phaimathon » 30 Frasco
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Kardex: Esta pantalla nos permite generar un reporte del kardex de un determinado

producto entre fechas especificas.

Inventarios

Produckas 3

E Reportes r Cateqgarias

Inventario Yalorizado
Listado de Imagenes

Kardex

& Reporte de Kardex de Productos...

Codigo 1217 F
Descripcion |ﬁLﬁ-ﬂ-ﬂﬂ‘33|Nﬁ- GINSEMNG
Costo | 1

| 10

| 10/
Precio3 | 10/

| 4

|Z705/014 ¥ | Hasta | 2700672014 %

-Flm:-u'le de moramientos de productos en un pencdo detesminado

Fepots | [ Cenar i

Para seleccionar un producto ubique el cursor en el casillero cédigo y presione el botén
F1 seleccionamos el producto del cual necesitemos un histérico de movimientos,
definimos un rango de fechas y pulsamos el boton reporte para presentar el informe.
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MODULO DE COMPRAS

En este modulo es donde se registran las compras o gastos, registro de pagos a
proveedores, kardex de proveedor, registro de nuevos proveedores, notas de crédito a
compras, reportes de libro, diario de compras y reporte de retenciones, etc.

Registrar - Ingreso de documento de compra a un proveedor.

Compras

" Registrar Ctrl+I

Mokas de Credito a Compras

Mokas de Debito Proveedor

Proveedores 3

E Reportes k

# Registro de Nueva Compra... | | E
Mumero 3| Fecha [2o/msr2m4 v HFact FechsCaduca | 05/2014 v TipaDoc  |FACTURA -
Concepto | Compra de medicinas Cod Ret CodSust. |06 F1 Tipo Compra | COMPRA -
Ruc 0102807617 Fi Nombre % Rta Walor

e | | l:l ) Bien O Servicio

Direccion | Telf. 417 l:l Walor
Autorizac, 23412341234 | Tipo de Flujo | 950710207 Tipo Pago ‘ | Mum.Fet l:l |:| Otra Retencion
BOD|CODIGOD | DESCRIPCION |CanT. [COSTO  [SUBTOT. [DISP. [1vé [ETLUNID] CONVERS| CUENTA CONTABLE

1 1201 AL 45 0 0.0 43 CAPSULE 1 1.01.03.06

1 1544 ACHOCHILLA TABLETAS 56 0 0.00 1} FRasCO 1 1.01.03.06

1 1069 ARTRILIFE TBL 1 54.00 12 CAPSULY 1 1.01.03.06
Plaza Tipo Pago |COMTADOD v Contado 54| Credita 0

i Ci

Subtatal 54.00 [ tantenimiento ] [ erar
Descuento l:l 00| total Cant 155
|wa 0% 54.00

lva % 0
Walor [Wa 0.00
Tranzporte
Total

Reqgistro, modificacion y eliminacion de compras Para crear un proveedor digite &l codigo o i v luego enter en &l casillera F2 para crear un item

54.00

Ingrese los datos de la compra como proveedor, fecha de compra, concepto, numero de
la factura del proveedor, datos para el SRI (fecha de caducidad, codigo de retencidn,
cddigo sustento, tipo si es bien o servicio), ruc o cedula del proveedor, recuerde que si
no existe el proveedor en el sistema al momento de dar enter en el casillero del RUC se
abre una pantalla para su creacion.

Si por el contrario, ya existe un proveedor, pulse la tecla F1 para obtener un listado de
todos los proveedores, seleccione el proveedor y luego enter.

Ingrese el detalle de la compra es decir los productos, ubicandose en la grilla pulse la
tecla F1 y seleccione un producto y luego enter coloque el costo nuevo y la cantidad
adquirida, por ultimo el plazo de pago de la compra en dias, automaticamente se cambia
al tipo de pago como crédito, digite el numero de retencién si es una compra con
retencion y luego pulse el botén guardar.
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En este ejemplo se estéa registrando una compra con factura, en el casillero que dice
“Tipo Doc:” usted puede cambiar a nota de venta, liquidacién de compra, etc.

El otro casillero “Tipo Compra:” Esta opcidén es para la parte contable a que se
contabilice de acuerdo al tipo de compra si es gasto, Si es inventario, Servicios
profesionales, etc.

+ PARA CREAR MAS TIPOS DE COMPRAS REFIERASE AL APARTADO 1

En caso de que una compra sea con retencion en el casillero Céd. Ret. Pulse F1 para
escoger el cédigo de retencion de la renta y donde dice %IVA digite él % de IVA que
retiene al proveedor.

+ PARA MODIFICAR LOS CODIGOS DE RETENCION DE COMPRAS REFIERASE AL APARTADO 2

Hasta ahora solo ha guardado el documento de compra, para que esta informacion se
vaya al inventario tiene que procesar el documento compra.

Para esto pulse el boton Mantenimiento en la ventana de nueva compra y aparecera una
pequefia ventana con multiples opciones:

e Registro de Nueva Compra...

Mumeto 3| Fecha |2a/05/2014 v | #Faot FechaCaduca | 05/2014 v TipoDoc | FACTURA v
Concepto | Compra de medicinas Cod Ret CodSust |06 F1 Tipo Compra | COMPRA -
Auc 0102807617 | Mombre | Fio=t %R || valr 0.00
A () Bien () Servicio
Direccion  [Yargas Machuca 4-57 | Telf b l:l Yalar nna
Autorizas, | 23412341234 | Tipo de Flujo | 95010201 Tipo Pago | | MumBet [ | [ Ot Retencion
Fecha | Provesdor | Numero | Producto| ID] CONVERS| CUENTA CONTAELE
ILE 1 1.01.03.08
Desde |07/05/2014 |~ | Hasta [23/05/208 v| [ Fresenta 0 1 1.01.03.06
— — ILe 1 1.01.03.08
REF DESCRIPCION FECHA ESTADD

PROVEED. PROVEEDOR
REGISTRO om 7

3 2 14
270572014 PROCESADD | ODI-0011548 02807617

Nuevo Guardar Elirninar

[ M antenimienta ] [ Cerrar

< | >

Fieimprimir Fiet ] [ Wisualizar Diario ] l E stado Registio ] [ Procesar Documento ] l Fielmpresion ] [ Ocultar ]
Vil v E] 000
Tranzpaoite
Tatal

Fiegistro, modificacion p eliminacion de compras Para crear un proveedor digite el codigo o uc v luego enter en el casilero F2 para crear un item

54.00

Seleccione la fecha en la que ingreso la factura definiendo el rango Desde - Hasta y
luego presione el botdn Presentar, sefiale la factura que va a procesar dando un clic y
luego pulse el botén procesar Documento.

Advertencia: Antes de procesar una compra cerciorese que los datos ingresados sean
los correctos porque una vez hecho este proceso no se puede modificar ni eliminar dicha
factura.
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Listado de Facturas de compra
Se puede sacar el listado de compras:

Por Fecha: Necesita ingresar la fecha inicial y final de la compra a buscar.

Por Proveedor: Lista todas las compras de ese proveedor, F1 para elegir el proveedor y
pulse el boton presentar.

Por numero: Lista las compras desde hasta un numero determinado, pulse el botén
presentar.

Por producto: Lista todas las compras que contengan un producto determinado, pulse
el boton presentar.

Para editar una compra, ubiquese con el cursor sobre la compra a modificar (en caso
de que algin dato este erréneo) y de doble clic sobre el numero de compra a editar, se
pasa al modo de edicion de la compra, cambie los datos que estén incorrectos y pulse el
botdn actualizar.

Para eliminar una compra, ubiquese con el cursor sobre la compra a eliminar y pulse
doble clic.

Nota importante: Solamente podra editar o eliminar una compra Unicamente si no
existan pagos aplicados a la compra o si la compra no esta con estatus procesado.

Procesar: significa registrar en el inventario los productos de esa compra, actualizar los
costos, generar el kardex de cada uno de los productos en la factura de compra y afadir
en auditoria el registro con el usuario que proceso la compra, realizado este
procedimiento no se podra modificar o eliminar la compra.

Ademas en la pantalla de administracion de compras usted puede sacar los reportes de
libro, diario de compras, reporte de retenciones, etc.
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Notas de Crédito a Compras - registra notas de crédito a compras.

Compras

" Registrar Ctrl+I

Mokas de Credito a Compras

Mokas de Debito Proveedor

Proveedores 3

E Reportes k

Unicamente usted tiene que colocar la fecha de la nota de crédito y elegir con F1 la
factura para aplicarla, automaticamente se cargara los datos como fecha de compra,
numero, datos del proveedor y productos registrados en esa compra.

Digite el nimero de autorizacién, el nimero de documento de la nota de crédito del
proveedor y luego seleccionar el o los producto con F1 y por ultimo guardar

# Nota de Credito de Compra... |Z||E|b__<|
Numero \ | Focha [23v052014 | [oor oo f[me ] FechaCadwa (082014 % qiope
N.Doc |
Ruc Mambre ‘ ‘ [ Con valores (%) Bien
Direccion ‘ | Tel | | O Servicio
Autarizac. N. Factura a Afectar | | F1 | | | |
[BOD|coDIED | DESCRIPCION |CanT. [COSTO [SUBTOT. [DISP. | 1A [ETLUNID| CONVERS

1 1040 ANAMU 1.34 5.36 34 CaPSLILE 1
Plszn Tipo Pago Contada Cedto | 0

Cheque ] [ Mantenimignta ] [ Cemar ]

—— B Num Chegue Regizstra, v eliminacion de notas de credita en compras Para registrar una
Descuento ljl 0000\ icant 4 Brice ,—| f nota de credito seleccione la factura con F1
Iva 0% 536
lva % 1]
Valor v 0.00
Transporte
Tatal 5.36

Esto hara que se descargue de la cuenta del proveedor y se egrese del inventario la
mercaderia seleccionada.

NOTA: para registrar una nota de crédito que solo afecte a valores $ es decir que puede
ser por descuento, hay que marcar el casillero Con valores.

® 43
iMucho

@ mejor!
sies hechoen
INFACOVNET 10.93A :: www.magnomercado.com ECLADOR



http://www.magnomercado.com/

MANUAL DEL USUARIO

Para eliminar o reimprimir un reporte de nota de crédito a factura se sigue el proceso
anterior de las compras: pulsar el botén mantenimiento, se selecciona el periodo a
consultar luego el bot6n presentar, doble clic en la nota de crédito y luego pulsar el
boton eliminar.

d—P Nota de Credito de Compra...

Numeo | 3| Fecha [2ams/zm4 (] greet (001 [[001 [ | FechaCaduca TooDoo  |FACTURA v

N.Daoc |

Fuc MNombre | | |:| Con walores @) Bien
Dieceion | | Ter | | O Servicin
Autorizac. l:l N. Factura a Afectar | ‘ F1 ‘ | ‘ |

Fecha | Proveedar | Mumero | Producto|

Desde [20/06/2014 | Hasta [29/052m4 v [ Presentar |

REF | DESCRIPCION

Guardar Elirninar

- compras Para registar una

[ Yisualizar Diaria ][ Relmpresion H Ocultar
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Nuevo Proveedor: Registro de nuevos proveedores, modificacién y eliminacion.

Campras

" Registrar Ctrl+I

Motas de Credito a Compras

Motas de Debito Proveedor

| Proveedores b | a Mantenimiento

E Reportes k Saldos Iniciales

Ingrese los datos del proveedor como son RUC, nombre, direccion, teléfono .... y luego
el boton Guardar.

Para modificar un proveedor de un clic en CI/RUC luego F1, escoja el proveedor a
modificar y enter, modifique los datos y pulse el botén Actualizar, o en caso de que
desee borrarlo pulse el bot6n eliminar.

:Fp Mantenimiente de Provecdores... E|
Hugve | Lidado

ClfRULC F1

Hombie Fizer Cia, Lida

Direccion Vargas Machues 4-57

E stado/Pais Ecuadeo

Provincia By

Ciudad Cuenca Codigo de Retencion | F

Telefono Z2BB56TE Definir % Impuesto Rta 0 .

Telefono 2 2673845 Definir % Impuesto VA 0 |

Fax M57TET Fecha Caduca 0s/204 &

Celular (SE056TE4

Email ventas{@pimer

Cuenta Contable | 201.02.01.00 F1

Autorizacion 23N IIN T

[ Modificar RUC ] [ Achualzar I l Muewvn J Elbrminiar
Dighe el CI/RLUC v enter o F1 para escoper el registio y podes modiicallo
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Saldos Iniciales de proveedores: Registro de saldos iniciales de proveedores

Campras

" Registrar Ctrl+I

Motas de Credito a Compras

Motas de Debito Proveedor

| Proveedores b | a Mantenimiento

E Reportes k Saldos Iniciales

Seleccione el proveedores con F1, digite la factura y el saldo pendiente, y luego el botén

guardar.
:Fp Saldos Iniciales de Proveedores... @

CI/RUC 0102807617 | F1
Hombre | |

Direccion | |

|
Humero | |
Factura | 2003 |
Fecha | 2B/05/2014 v |
Saldo | B2 |

Telefono |

Fuardar Cermar

Fegiztro de saldos iniciales de proveedores, esto puede ingrezar cuando no este
regiztrada ninguna compra

En caso de que este erroneo el valor del saldo, tan solo hay que escoger el proveedor
con F1, digitar el numero de la factura y enter para que se cargue el valor, luego se
corrige el valor y se guarda para que se actualice con el nuevo saldo, o hay que eliminar
solo se pulsa el botén eliminar a que se elimine el saldo.
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Cuentas por Pagar: Para cancelar a un proveedor

Campras

" Registrar Chel+1

Motas de Credito a Compras

Motas de Debito Proveedar

| Froveedores 3 | a Mantenimiento

a Reportes 4 Saldos Iniciales

Cuentas Por Pagar

Eliminar Cuentas por Pagar

NOTA: esta opcion esta activa Unicamente para la version basica que no incluye
contabilidad, si es la version completa se debera registrar mediante un comprobante
contable de Egreso para tal fin esto veremos en el modulo de contabilidad.

Primero se selecciona el documento si es factura, nota de venta...

Luego la fecha de la cancelacién, seleccionamos el proveedor con F1, y luego la factura
de compra y el valor, damos un clic en la fila de la factura que vamos a cancelar, y
luego digitamos el valor del abono o cancelacién, luego oprima el boton cancelar deuda,
le preguntara si desea imprimir cuenta por pagar.

4 Pendienies a Provesdores (Cuentas por pagar...)

Numio Documenda  FACTURA -
Fecha | Z8/M57014 Dieccion  Vaigas Machuca 457
RAUC |m102807817 | F1 Telefong [

Fachwas

MUMERD |FACTURA PROVEEDDR | SALDD
2 007 001 - 325345

Documentos v
Total Factura | |
Pago Contado & Cancela Daada
Total Cobear | | Pago Cheque | Banco F1
e emowne |
[ mtescanne ol provesdor  la Inchurn que va & cancel, y kisgo dgte o abona
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Esto hara que se genere un abono o cancelacién del proveedor, luego el sistema le
preguntara si desea imprimir el documento de la cuenta por pagar.

Para eliminar un abono: Damos clic a la Gltima opcién de este mend Eliminar cuentas
por pagar.

Campras |

" Registrar Chel+I

Motas de Credito a Compras

Motas de Debito Proveedaor

| Froveedores 3 | a Mantenimiento

a Reportes 4 Saldos Iniciales

Cuentas Por Pagar

Eliminar Cuentas por Pagar

Sefialamos con F1 el proveedor, luego sefialamos la factura, y por ultimo damos clic en
la fila que esta pintado de amarillo que seria el abono y pulsamos el botén eliminar
abono.

L,rF Eliminar Pagos a Proveedores...

Pioveedor | 0102207617 F1 Tipo Doc. | FACTURA |
Nombre Fizer |
Direccion  Vagas Machucs 457 |

Facturas _2 w

Detalle Pagos

NUM [ TIPO |FECHA |DERE | PaGA |saLDo [ DocUmM.
2 COMPFRA 28/05,/2014 274 o0 274,00
3 ABODND 2BAS/2N4 ] &0 154.00

Saldo 194,00

80 1 [ Eimnar dbono | [ Cena |

Seleccione el proveedor | la faclurs | v luego &l sbono gue va & eliminar
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Reportes modulo compras

Campras

" Registrar Ctrl+I

Motas de Credito a Compras

Motas de Debito Proveedar

Proveedares

MANUAL DEL USUARIO

E Reportes

Reporte de compras

Compras
Proveedores

Listado de Cuentas Por Pagar

Aqui usted podra obtener los reportes de libros de compra, diarios, facturas anuladas
de compras, reportes de notas de crédito, retenciones, en un periodo seleccionado.

.5 Reporte de Compras... @

Desde | 26/05/2014

Tipo | FACTURA

W

Hasta | 26/05/2014 v
—

Libro de Compraz por tipo Documento

Reparte de Facturaz Anuladas

Diario de Compraz por tipo Documento

FReporte de Matas de Credito

R etenciones MW Facturaz

l
[
[
[
[
[

Retenciones Renta Facturaz

| S e e )

Compraz por Proveedar todos Daoc.

Productos mas comprados todog Do,

Cerrar

.Hepn:-rtes de detalles de compraz, v
retenciones

Reporte de Proveedores: listado de todos los proveedores con los datos Ruc, Nombre,
Direccién, Teléfono e Email de cada uno de ellos.
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Listado de cuentas por pagar:

Campras

" Registrar Ctrl+I

Motas de Credito a Compras

Motas de Debito Proveedar

Proveedares 3

MANUAL DEL USUARIO

E Reportes 3

Compras

Proveedores

Listado de Cuentas Por Pagar

Aqui usted podra obtener un kardex de los movimientos de un determinado proveedor
entre un periodo determinado, presentando las cuentas por pagar hasta la fecha de
determinado proveedores o de todos los proveedores.

Kardex
Desde 28/05/2004 w
Hasla 28/05/2004 w

Facturas vencidas po bipo Documento

Cuerdas por pagar pos Antiguedad

Cuerias por Pagar todos Do,

i
l
i
I

Cuentas ped Pagas Resumen todos Dec

|
J
|
|

Tipo FACTURA w

Ruc DozenFEly | F1
MNombre  pize

[ F.ardex por bipo D ocumento

Ceiras

Fepaites de Cuentas por pagar, v kandes de provesdor

Seleccione el proveedor con F1 que desea revisar, seleccione el rango de fechas, el tipo
de documento, y pulse el boton Kardex para presentar el informe.

INFACOVNET 10.93A :: www.magnomercado.com

®

©

iMucho

mejor!
si es hechoen

ECUADOR

50


http://www.magnomercado.com/

MANUAL DEL USUARIO

MODULO DE VENTAS

Este modulo permite registrar los ingresos que tiene la empresa, es decir las facturas de
venta, notas de venta, asi como también registrar proformas a los clientes, permite
obtener los reportes de libros de venta, diarios de ventas, reportes de retenciones,
reporte de clientes, cartera vencida de clientes, movimientos de clientes, ademas
registrar notas de crédito, y hacer el cierre de caja diario.

Ventas

s Registrar Ctrl+E

Retencion a Factura

Mokas de Credito a Wentas

Maokas de Debita Cliente

Cligntes »
a Yendedaores
g Reporkes »

Cierre de Caja

Feporte Dia

Factura Registro de ventas con factura

qh Mueva Venta...

Humero 001-001-D000001 | Fecha [20/05/2m4 v | TipoDoc |FACTURA v | [ ConGuia & PYP
Csestia (@ e T e Flis
Precio 3

Fl.uc 0102807617 | F1 Mombre | [(Profoma | %Ra [ o] valr [ ] ?nti;?:;o 35010101

Direccion | Tel. | | Vend l:l F1 % MWA ljl Walor l:l l:l [ Selece. ME

BOD|CODIGN | DESCRIPCION |CaMT_ |PRECIO [SURTOT. [DISP. | Ma [ETIUNID| COMYVERS | DESC [WALOR ANT. DESC
1 1004 ACEROLA, 4 0.08 03z 1112 CAPSULE 1 008
1 1016 PROPOLED TBL 1 4 4.00 1 CAPSULE 1 4
1 1066 GINSENG 016 080 460 CAPSULE 1 016

Plza [0 ~| TipoPago [CONTADD ~| Contsds | 512 Credio 0 [ Huevo [ Gusidar |

Subtatal 512 [ Mantenimiento ] [ Cerrar
Dezcuento I:I 0.00 @ total Cant. 10

[va 0% 512

[wa % 0

Valor VA 0.00 Registro, modificacion y eliminacion de ventas Para crear un cliente
Transparte digite &l codigo o nuc v luego enter en el casilena

Total 512

PARA MODIFICAR LANUMERACION DE LAFACTURA'Y OTROS REFIERASE AL APARTADO 3

PARA CONFIGURAR LA IMPRESION DE LA FACTURA REFIERASE AL APARTADO 4
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Ingreso de Datos de ventas.

Fecha: Fecha de la venta.
RUC: RUC o Cédula del cliente, si ingresa un RUC de cliente que no existe y da un
enter en el sistema inmediatamente se abrira una ventana como la siguiente:

D‘:Ij Mantenimiento de Clientes...

Muewo | Listado

CI/RUC F1 Tipo ID |CEDLILA w

Mombre JUaM PEREZ

Direccion HEROES DE YERDELOMA,

Estado/Pais ECUADOR

Provincia AZLIAY

Ciudad CUENCA Definir % Impuesto Ata |0

Telefono 2815041 Definir % Impuesto IVA |0

Telefono 2 2851276 Definir % Descuento para Cliente |0

Fax 4563566

Celular 033334567

Email JUAN@EHOTMAIL.CORM

Cuenta Contable |1.01.02.05.01 F1

Muodificar RUC ] [ Actuslizar ] [ Muesyo ] [ E lirnirar ]

Digite &l CI/RUC v enter o F1 para escojer el registro v poder modificarlo [ Cerrar ]

Ingrese la informacion del cliente y luego pulse sobre el boton Guardar.

Si por el contrario, ya existe un cliente, pulse la tecla F1 para obtener un listado de
todos los clientes, seleccione el cliente y luego enter.

En el detalle de los productos, puede ingresar directamente digitando el cddigo del
producto, o con F1 para presentar un listado de todos los productos seleccione el
producto deseado y enter, ponga la cantidad a vender y enter para afiadir un nuevo
registro en la ventana de venta.

Por defecto las ventas se registran al contado, si quiere que se vayan a crédito cambie el
casillero tipo pago a CREDITO, si la factura registrara un abono, digite en Contado el
valor a abonar inmediatamente se calcula el saldo de la venta que va a quedar a crédito.
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Plazo: etiqueta que identifica los dias de plazo (digite los dias que se le da de plazo a un
determinado cliente por ej. 30, 45 dias) esto servira para poder obtener el reporte de
facturas vencidas de clientes, y en la casilla pago cambie el estado a CREDITO.

Luego de ingresados todos los datos pulse el botén guardar.

NOTA: En caso de que se requiera una nota de venta o proforma en el casillero tipo
Doc.: cambie a PROFORMA O NVENTA segun requiera.

Listado de Venta, en la misma pantalla pulse sobre el boton mantenimiento, se abrira
una ventana para busquedas de ventas entre fechas, por cliente, por numero de factura, o
por item facturado, segun el criterio que haya escogido luego pulse presentar a que se
cargue la lista de facturas, de doble clic en la grilla de la factura que desea modificar o
Anular para que se presente en pantalla y luego entre al modo edicién del documento.

qh Mueva Venta...

Humera 001-001-0000002| Fecha [28/05/2014 v | Tipo Doe [ ConGuia @ FVP
Csestia 0. 8 T T e Flie
Precio 3
Fl.uc: | F1  Mombre | [ Proforma ] % Rta ljl Walor ljl .
Dirccsion | Ter. | | vena[ [0 %A g Valer [C] ] ] Seleco. NE
Fecha | Ciiente | Numero | Producto | DISP. | I [ETLUNID| CONYERS | DESC. [WALOR ANT. DESC]
Desde [23/05/2014 v | Hasta [29/05/2014 v | [ Presentar |

ESTADO NOMBRE

# RULC
FAC CLIENTE
REGISTRO 0 7 JUsH PEREZ

Mugvo Guardar Elirnirar

[ Mantenimiento ] [ Crrar

gistro, modificacion y eliminacion de ventas Para crear un cliente
ite el codigo o nuc ¥ luego enter en el casilera

< | >

Reqistrar facturas como anuladas ] [ isualizar Diario ][ Relmpresion ] [ Oeultar

Para eliminar una venta, ubiquese con el cursor sobre la venta a eliminar y de doble
clic y luego el botén eliminar.

Nota importante: Solamente podra editar una venta solo si no existan pagos aplicados
a la venta, o si no se la ha eliminado.
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Retencion a Factura: Registrar una retencion posterior a la venta.

Ventas

*a Registrar Ctrl+E

Retencion a Factura

Mokas de Credito a Yentas

Maokas de Debita Cliente

Cligntes »
a Yendedores
g Reporkes »

Cierre de Caja

Reporte Dia

Luego de registrada la venta, si el cliente hace una retencién entramos a esta opcion
digitamos la fecha, escogemos el cliente F1 y luego sefialamos la factura y digitamos
los porcentajes de retencidén que nos haga el cliente y luego el bot6n aplicar retencion.

D‘:Ij Retenciones de Facturas... E]

Fecha 23/05/2014 1+

Cliente 0102807617 |F1  Nombre | |

Factura 007-0071-000 Fecha Factura |

TOTALES
% RENTA | 1 | | |
% IVA Coa) |
Aplicar Aetencion ] [ Cerrar ]
Opcion para registrar una retencion luego de grabada la factura |
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Notas de crédito: Se puede aplicar una nota de crédito a una factura de venta
cualquiera, pero esta no podra ser modificada, solamente podra ser anulada, en caso de
existir un pago de una factura no se podra hacer una nota de crédito.

Ventas

"a Registrar Ctrl+E

Retencion a Factura

Mokas de Credito a Yentas

Maokas de Debita Cliente

Cligntes »
a Yendedores
g Reporkes »

Cierre de Caja

Reporte Dia

Notas de Debito: Tal como en las notas de crédito a compras se ingresa la fecha, se
escoge con F1 el numero de factura del cliente y automaticamente se cargan los datos de
la factura, y por ultimo se seleccionan los productos F1 que se van a afectar y luego el
botdn guardar.

D‘h Mota de Credito de Venta...

Numerno —'I Fecha W Tipo Doc m = PVP

Concepto % Rta Ijl “alor l:l (@) Precio M aparista
Fuc 010280761 Mambre | FERE [] Con walores % IV Ijl “alar l:l O Precio 3
Direceion | EROES DE YERDELOMA | Tel. | 5041 | M. FacturaaAfectarl | F1 | || 90

| BOD|CODIGD | DESCRIPCION

1002 AJO 5000 MG

[canT. |PRECIO [SUBTOT. [DISP. | va [ETLUNID|CONVERS

01 0.20 4 CAPSLILS 1

Plazo 1 TipaPaga COMTADD Contado | U.2| Credito | Ul

" 2 Cheque L [ Mantenimiento ] [ Cerrar ]
Subtatal 0.20| 'otal Cant. Murn Cheque
Descuenta | 1] | 0.00 Banco l:l Fi
|va 0% 020
la % 0
valor s | 12| 0.00

Reqistro, y eliminacion de notas de credito en ventas

Transporte Fara registrar una nota de credito seleccione la factura
Total 0.20 con F1
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Para eliminar o reimprimir un reporte de nota de crédito se sigue el proceso
anterior de las ventas pulsar el boton mantenimiento se selecciona el periodo a consultar
el boton presentar, doble clic y luego el bot6n eliminar.

q:h Mota de Credito de Venta...

Mumero noooonz Fecha |29/05/2014 » Tipn Doc |FACTURA w @ PP

Corcepto | % Rita ljl Walor ljl (O Precio Mayorista
Precio 3

Fue Nembre | [ Conwvalores % iy ljl Valor ljl O Precio

Direccion | Telf. | N. Factura a Afectar | | F1 | | |

ISP, | e [ETLUNID| CONVERS

Fecha | Cliente | Mumera | Praducta|

Desde | 29/05/2014 | Hasta [29/05/2014 v | [ Presentar |

DESCRIPCION

Hugwvo Elirninar

M antenimienta ] [ Cerrar

[ Wisualizar Dianio ] [ Relmpresion ] [ Ocultar ]

Registrar tarjetas de crédito
Se puede registrar tarjetas de crédito (SOLO APLICABLE A VERSION CONTABLE)

Venktas

s Registrar Ctrl+E

Fetencion a Factura

Motas de Credito a Wentas

Motas de Debito Cliente

| Clientes L4 | Registrar Tarjetas de Credito
B vendedores 2 Mantenimiento
g Reportes k Ingreso de Anticipos

Cierre de Caja Saldos Inciales

Reporte Dia Cuentas por Cobrar Tarjetas de Credito
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Registrar tarjetas de crédito (DISPONIBLE SOLO EN LA VERSION CONTABLE)
Aqui registramos las diversas tarjetas de crédito para la venta a un cliente.

Damos clic sobre la grilla y pulsamos el botdn Insert del teclado, nos pide el nombre de
la tarjeta, y la cuenta contable a la que se va a afectar asi como los porcentajes de

retencion de IVA y Renta.

T Tarjetas de Credito...

NOMERE TARJETA CUEMTA | %COMISION | %Iva | % RENTA
Pichincha 1.01.02.06.01.02 12 1 a0

Regiztro de nuevas taretas de credito, la tecla Ing e utiliza para ingertar o afadir un
reqiztro, la tecla Supr o Delete para baorrar un registro. [

Cerrar J

En caso de eliminar ubiquese en la fila de la tarjeta a eliminar y pulse el botén del
teclado Supr o Delete.
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Clientes Mantenimiento

D‘:Ij Mantenimiento de Clientes...

Nugwo | Listado

CI/RUC F1 Tipo ID |PASAPORTE v|

Hombre

Direccion

E stadofPais

Ciudad Definir % Impuesto Rta I:I

|
|
|
| Definir % Impuesto IVA I:I
|
|
|

Telefono

Telefono 2 Definir % Descuento para Cliente I:I

Fax

Provincia |

Celular

Email |

Cuenta Contable |1.01.02.05.01 | F1

[ [Guardar ][ Muevo ] E lirninar

Digite &l CI/RUC v enter o F1 para ezcojer el registro y poder modificarlo [ Cerrar

Para registrar un nuevo cliente llene los datos relacionados al cliente y luego el botdn
Guardar.

Para modificar pulse el boton modificar seleccione con F1 el cliente luego digite los
datos correctos y pulse el botén actualizar.

Para eliminar con F1 seleccione el cliente y luego pulse eliminar.

Para sacar un listado en pantalla de todos los clientes pulse la vifieta listado.
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Saldos Iniciales:
Al igual que con los proveedores, se puede registrar los saldos iniciales de los clientes.

Seleccione el cliente con F1 el cliente, digite la factura y el saldo pendiente, luego el
botdn guardar.

D‘:Ij Saldos Iniciales de Clientes...

CI/RUC 0102307617 F1

Mombre

Direccion | |

Telefono

\

Factura 001 -007-045

Fecha 29/05/52014 ™

Saldo 32054

E lirirar Fuardar Cermar

Reqistro de galdos iniciales de clientes, esto puede ingresar cuando no este
registrada ninguna wventa
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Cuentas por cobrar: para registrar un abono de un cliente.
(DISPONIBLE SOLO EN LA VERSION BASICA SIN CONTABILIDAD PARA LA
VERSION CONTABLE SE DEBE USAR LOS COMPROBANTES)

Venktas

"a Registrar Ctrl+E

Fetencion a Factura

Motas de Credito a Ventas

Motas de Debito Cliente

Cierre de Caja

Reporte Dia

5 Cuentas por Cobrar...

| Clientes » | Registrar Tarjetas de Credito
a Yendedores 42 Mantenimiento
a Reportes L4 Ingreso de Anticipos

Saldos Inciales

Cuentas por Cobrar

Eliminar Cuentas por Cobrar

Cuentas por Cobrar Tarjetas de Credika

Documento

FACTURA

Facturas

Total Factura 0.3
Pago Contado 2
Total Cobrar

Saldo

Documentos

=
= i
< ra ra = ra

Pago Cheque I:I Banco
-

Fecha 29/05/2014 A
RUC |D1DZSD?E1? F1 Direccion |HEFIEIES DE YERDELOMA |
Hombre |JUAN FEREZ Telefono | 2515041

l

Detalle de items en Yenta

[ Jm

INFACOVNET 10.93A :: www.magnomercado.com

Re Irmprirnir [ Cancelar Deuda l [ Cerrar l
Selecciohe el cliente | |a factura que va a cancelar, v luego digite el abono |
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Primero se selecciona el documento si es factura o nota de venta.

Luego la fecha de la cancelacion, seleccionamos el cliente con F1, y luego damos clic
en la factura de venta y el valor, si es en efectivo digitamos el abono en el cuadro pago
de contado, si es con cheque borramos el cuadro pago contado y ponemos el valor en
pago cheque el numero de cheque y el banco, o ambos pago contado y cheque llenamos
ambos cuadros con los valores correspondientes, el sistema le indicara el saldo que
queda para un préximo pago, luego oprima el botén cancelar deuda y por ultimo le
preguntara si desea imprimir la cuenta por cobrar.

Esto hard que se genere un abono o cancelacion del cliente, y un asiento contable
automatico.
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Eliminar cuentas por cobrar
(DISPONIBLE SOLO EN LA VERSION BASICA SIN CONTABILIDAD PARA LA
VERSION CONTABLE SE DEBE USAR LOS COMPROBANTES)

Para eliminar un abono de cliente

Venktas

s Registrar Ctrl+E

Fetencion a Factura

Motas de Credito a Ventas

Motas de Debito Cliente

| Clientes » | Registrar Tarjetas de Credito
a Yendedores @ Mantenimiento
a Reportes L4 Ingreso de Anticipos

Cierre de Caja Saldos Inciales

Reporte Dia Cuentas por Cobrar

Cuentas por Cobrar Tarjetas de Credika

Eliminar Cuentas por Cobrar

Eliminar cuentas por cobrar:

Sefialamos con F1 el cliente, luego sefialamos la factura, y por ultimo damos clic en la
fila que esta pintado de amarillo que seria el abono y pulsamos el botén eliminar abono.
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D‘:Ij Eliminar Cobros a Clientes...

Cliente 0102807617 F1 Tipo Doc. |F.&ETLIF|£-‘« v

Nombre |JUAN PEREZ |

Direccion | HERDES DE YVERDELOMA, |

Facturas |nn1 001-0000004 |

Detalle Pagos

NUM | TIPO | FECH | DEEE |PaGs  |54LD0  |DOCUM.
FACTURA 29/05/2014 0.3z 0 032
ABOND 29/05/2014 0 0.2 012

=

Saldo 01z

0.2 1 [ Eliminar Abono ] [ Cerrar ]

Seleccione el proveedor | la factura |, v luego el abono que wa a eliminar |
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Esta opcion sirve para registrar la informacion de los vendedores de la empresa, y luego
al momento de facturar se asigna al vendedor en el casillero Vend. y posteriormente se

puede obtener reportes de ventas por vendedor.

I.::'i:.I Yendedor Muevo. ..

Muevo | Liztado I

Codigo 1
Ruc 0102807617
Mombre |Ir'|g Ralando Villanueva |

Direccion |.i'-.v Amencas v Barcelona |

Telefono 19834567
Aut

[ Guardar ][ Muevo ]

E lirnirar

Cerrar

INFACOVNET 10.93A :: www.magnomercado.com
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Reportes de ventas

Aqui usted podra obtener los reportes de libros de ventas, diarios, facturas anuladas de
ventas, reportes de notas de crédito, retenciones, en un periodo seleccionado.

Venktas

*a Registrar Ctrl+E

Retencion a Factura

Motas de Credito a Ventas

Motas de Debita Cliente

Clientes 3
a Wendedores
| a Reportes ] Yentas

Cierre de Caja Clientes

Listado de Cuentas por Cobrar

Reporte Dia
D‘:Ij Reporte de ¥entas... @
Desde | 23/05/2014 | Tipo FACTURA w
Hasta | 239/05/2014 b

Libro %entaz por tipo Documento l

Reporte de Facturaz Anuladaz ]

[ Diario de Wentas par tipo Documenta ] [ E stadizticas Productos maz vendidos todos Doc

Reparte Mataz de Credita ]

[ Fetenciones [Yé Facturas ] Ruc F1

[ Fetenciones Renta Facturas ] Hombre

[ Wentas por vendedor todos Do ] [ Congumos de un Cliente todog Do, ]
[ Productas mas vendidos tados Do ] [ Tendencia de Cliente frecuente todos Daoc. ]
[ tiidad en Ventaz todos Doc ]

[ Inaresos del Dia todoz Doc, ] [ Librao de Yentas Metas ]
[ ventas por Cliente todos Doc, ]

[ vehtaz por T arjeta todos Doc. ] [ Cerrar ]

Reportes de detalles de ventas, retenciones, » estadisticas
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Reportes Clientes: listado de todos los clientes registrados.

Venktas

*a Registrar Ctrl+E

Retencion a Factura

Motas de Credito a Ventas

Motas de Debita Cliente

MANUAL DEL USUARIO

Cierre de Caja

Reporte Dia

Clientes b
a Vendedores
| a Reportes L4 Yentas
Clientes

Listado de Cuentas por Cobrar

Listado de cuentas por cobrar: esta pantalla nos ayuda a obtener varios reportes de
Kardex del cliente y Reportes de las cuentas por cobrar en varios formatos.

qh Kardex de Cliente... E]

K.ardex

Desde | 29/05/2014 |

Hasta | 28/05/2014 |

Tipo  |FACTURA v

Ruc | | Fl

Hombre |

[ F.ardex por tipo Documento

[

Facturas vencidas por tipo Documento

[

Cuentas por cobrar por Antiguedad

[

M.Entrega Pendientes par facturar

Ligtar Me Facturadas v pendientes

Cuentas por Cobrar todos Doc.

Cuentas por Cobrar Resumen todos Doc.

Anticipoz Clientes

Anticipoz Pendientes

Cerrar

Reportes de Cuentas por cobrar, y kardes de cliente
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Cierre de Caja

Al finalizar el dia se puede realizar un cierre de caja para chequear el dinero en efectivo
contra el dinero registrado en el sistema, pudiendo constatar el descuadre si es que
hubiera, luego de haber realizado este cierre no se podran modificar las facturas de ese
dia, por favor tenga en cuenta que el cierre se genera por usuario, es decir las facturas
registradas del usuario que esta haciendo el cierre de caja.

Fecha | 29,0520 v |
Total Dinero | 4520.35
Cemar Caja ] [ Cancelar

Al finalizar el dia tiene la opcion de cemrar la caja, para evitar posibles
modificaciones de la infarmacian

Reporte del dia
Se puede emitir un informe de cierres de caja en un periodo determinado.

T Reporte de cierres de Caja... @

Fecha |EE/05/2014 v|

[ Reporte Caja ] [ Cancelar ]

|Hepnrtes de cienes de caja realizadoz |
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MODULO SRI

Con esta opcidn usted genera el archivo ATS automaticamente con lo registrado en el
sistema este modulo generara un archivo con extensién .xml para validarlo luego en el
programa del SRI (DIMM).

ey
=4

Modificar Datos de Compras

Codigos de Sustento Tribukario

Codigos de Retencion Impuesto Renta
Tipos de Pagos

Exportar a Archivo Xml Anexo Transaccional Simplificado ¥ REOC

Modificar Datos de Compras

Usted tiene la posibilidad de modificar los datos de compras que estén mal ingresados
como numero de autorizacion, codigo de retencién, fecha de caducidad, y el nimero de
la retencion.

Seleccione el mes y pulse el boton presentar, lo que esta de color amarillo se puede
modificar, en cada columna ponga el valor correcto y por ultimo pulse el botén
actualizar.

d:F' Actualizar, Informacion de Compra. ..

Mes/Afo | 05/2014 hd Documento |F.ﬂCTUFm v| L Fresentar Registros ]

PROVEEDOR  [MOMERE |TOTAL  |RETRTA|RET.IWA|NUMERD AUTORIZACION | COD.RETENCION |FECHA CADLICA |MUM RET. |COD.E
0102807617 Pizer 8116 0 0 23412341234 EER 05/2014 i
0102807617 Pizer 274 0 0 23412341234 3% 05/2014 0

Modificar informacion basica para presentar al SR [ Guardar Cambios ] [ Cerar
Doble click en la celda para copiar , y tecla F4 para pegar en la celda desting
La informacion que este eronea en la compra saldra de un color diferente
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Cddigos de Sustento Tributario

Se puede modificar los valores para el sustento tributario en caso de que cambien o
incluso agregar nuevos cddigos con la tecla Insert o eliminarlos con la tecla Supr.

Codigos de Sustento Tributario...

CODIGO (COMCERPTO
1]
01| Compraz netaz de servicios v bienes distintas de inventarios w activos fijoz que sustentan credito tibutario
02| Compraz netas de servicios w bienes distintoz de inventanos w activos fijos que MO sustentan credito tibutario
03| Compraz netas de activos fijos que sustentan credito nbutario
04| Compraz netas de activos fijo que MO sustentan credito tibutano
05| Liquidacion de gastos de viaje a nombre de empleados v no de la empresa
06| Compras netas de inventarios que sustentan credito tributario
07| Compraz netas de inventarios que MO suztentan credito tibutario
08| Valor pagadao o recibida por Reembolzo de gasto
09| Reembolzo por Siniestros

b odificar e ingresar registros codigos de sustenta SR [ Actualizar J L Cerrar ]
Tecla Inz para inzertar o afiadic un registro, tecla Supr o Delete para barrar un registro
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Cddigos de Retencion Impuesto Renta

Nos presenta un listado de los codigos de retencion en caso de que algun cddigo o
descripcion cambie o0 se agreguen nuevos registros con la tecla Insert o eliminarlos con
la tecla Supr.

Codigos de Retencion de Renta...

CODIGO | COMCERTO FORCEMTAJE
303
04| Servicios predomina el intelecto
07| Servicios predomina la mano de obra
308| Servicios entre sociedades
309 Servicios publicidad v comunicacidn
10| Transporte privado de pasajeros o servicio publico o privado de carga
2| Tranzferencia de bienes muebles de naturaleza corporal
318] Anrendarnienta mercantil
320] Anrendamienta bienes inmuebles
322| Seguros v reazeguros [primas y cesiones) [10% del valor de laz pimas facturadas)
323| Par rendimientos financieros (Mo aplica para IFlz)
30| Por loterias, rfaz, apuestas y similares
327| Por venta de combustibles a comercializadoras 0.2
328| Par venta de combustibles a distribuidores 0.3
329| Compra local de banano a productor
330| Impuesto a la actividad bananera Productar - Expartador
332| Otraz compras de bienes v zemvicios no sujetas a retencidn
333| Convenio de Débito o Recaudacion
334| Par compras con tareta de crédito
340 Otraz retenciones aplicables el 1%
341 Dtras retenciones aplicables el 2%
342| Otras retenciones aplicables el 8%

—y —
kg — 00— = = =S R 0D

343| Dtraz retenciones aplicables el 25% 25

401| Con convenio de doble tibutacidn

403 Sin convenio de doble tributacidn interezes y costos financieras por finahciamisnto de proveedores 23

405 5in convenio de doble tibutacidn intereses de créditos externos registrados en el BCE [si el walor se 23

421| Sin convenio de doble tributacion por obioz conceplos 25 o
Modificar e ingrezar registros codigos de retencion SR [ Actualizar ] [ Cerrar

Tecla Ins para inzertar o afadir un registro, tecla Supr o Delete para borrar un registro
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Tipos de Pagos: Usado para elegir un tipo de pago cuando una compra supera los
$1000 dolares, estos codigos del SRI se pueden modificar en caso de que haya

modificaciones.

R Tipos de Pago...

CODIGO | COMCERTO
1]
02| CHEQUE PROFIO
04| CHEQUE DE GEREMNCIA
05| CHEQUE DEL EXTERIOR
DE|DEEITO DE CUEMTA
07| TRANSFERENCIA PROFIO BANCO
08| TRANSFERENCIA OTRO BANCO MACIONAL
03| TRANSFERENCIA BANCO EXTERIOR
10| TARJETA DE CREDITO MACIONAL
11| TARJETA DE CREDITO INTERMACIOMAL
12| GIRD
13| DEPOSITO EN CUENTA[CORRIENTEAAHORROS)
14| EMDOS0O DE INVERSION
15| COMPEMSACION DE DEUDAS

Madificar & ingreszar registras Tipos de Pagao SR
Tecla Ing para ingertar o afiadic un regizstro, tecla Supr o Delete para baorrar un
reqgigtro

[

Actualizar

J

Cerrar

J

Exportar a archivo XML Anexo Transaccional Simplificado Opcién que nos sirve
para al fin de mes generar el archivo .xml anexo transaccional, se exporta al archivo

XML anexo transaccional informacion de:

-Compras con factura.

-Compras con nota de venta.
-Facturas de venta y Notas de venta.
-Comprobantes de venta anulados.

INFACOVNET 10.93A :: www.magnomercado.com

iMucho

N mejor!

si es hechoen
ECUADOR

71


http://www.magnomercado.com/

MANUAL DEL USUARIO

Ell Anexo Transaccional Simplificado y REOC. ..

RUC | 0102807617003

Razon Social |EI'--1F'F|ES.£‘-. ARC

Direccion 'VARGAS MACHUCHA 4-78 |
Telefono 2851275 |
Fax 2876345 |
Email (ABCEHOTMAILLOM |
Cedula Repres. | 0102807617 |
RUC Contador | |
Mes M v |

Compraz Factura
Comprasz NY

Yentaz con HY
Mota Credito Yentas con Factura

[arabar Datos a nuevo Anexo

Codigo renta 0% | 303

| Simplificado

Generacion de archivo xml para anexo tranzaccional y REOC

Al utilizar esta opcion se genera un archivo XML, el cual tendra que pasar por el

validador Anexo transaccional del SRI.
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MODULO BANCOS

Registro de Bancos con sus respectivas cuentas, mantenimiento y reporte de bancos
existentes.

Bancos

Bl nuevoBanco
Cheques »
Reqgistrar Saldos Sequn Libro suciliar

Conciliar Bancos

E Reportes

Banco Nuevo
Aqui se registra los Bancos y se les asigha una cuenta contable.

Registro de Bancos y Cuentas. ..

Nugvo | Listadn
Banco | Produbanca |
Humero de Cuenta |EIEEIEIEI??534
Tipo de cuenta \CORRIENTE v|
Cuenta contable 1.01.01.02.04 | F1
[uardar ] [ Muevo ] Eliminar

[ Cerrar wentana
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Para asignar la cuenta contable se oprime F1 en el campo cuenta contable, lo que
presenta la siguiente pantalla para enlazar la cuenta contable al banco creado:

i Busgqueda Rapida...

A Buscar | banco

CLUEMNTA NOMBRE
1.01.01.02.02| Banco de Guayaguil
1.01.01.02.04  Banco de Pacifico
1.01.01.02.03 Banco del Austro

1.01.01.02.01 Banco Del Pichincha
1.01.01.02.056 Banco Internac ional
1.01.01.02 Bancos

Digite las letras iniciales de la busqueda para ubicar el registro dezeado,
luego con la tecla flecha abajo poszicionese en el item a seleccionar y luego enter

Para modificar el Banco Registrado nos vamos a la ficha listado doble clic en el banco a
modificar cambiamos lo que este mal y luego presionamos el boton Actualizar o
Eliminar en caso de que se requiera.

Cheques - Ingresar cheques debitados:

Bancos

B | Mugva Banco

| Cheques »

Ingresar cheques debitados

Reqgistrar Saldos Sequn Libro Auxiliar
s s Deposito de Cheque

Conciliar Bancos

E Reportes

Luego de que se ha emitido un cheque por medio de los comprobantes o rol pagos, esta
opcion se usa para indicar que ya se ha rebajado o descontado de la cuenta del banco ese
valor del cheque.
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Registro de cheques emitidos y debitados...

Banco

# cuenta Concepta Documento H#cheque | Elaboracion | En cheque
GUArAZUIL [ “ORRIENTE | PAGO PROVEEDOR | 100] 45EE 014| 0 014

Banco l:l N.Cuenta | Tipo | |

N. Cheque I:l Fecha en la que se debito el valor de la cuenta | 02/06/2014 b Mo dehitado

Sefialamos el Banco se nos presentan todos los cheques emitidos, damos doble clic en el
cheque que vamos a poner el estado debitado de la cuenta y presionamos el boton
Debitado o No debitado, dependiendo del estado del cheque.
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Deposito de Cheques
Esta opcidn se usa cuando se ha recibido un cheque de un cliente, para hacer el depdsito
del o los cheque que se acredite a la cuenta del Banco.

Bancos

B | Mugva Banco

Cheques »
| E Ingresar cheques debitados

Reqgistrar Saldos Sequn Libro Auxiliar
s s Deposito de Cheque

Conciliar Bancos

E Reportes

Deposito de Chegues...

Banco |GUAYADUIL v N. Cuenta 345234535 | Tipo [CORRIENTE |

[Nombie
JUAM PEREZS

EBanco #cuenta | Tipo Concepto [ Documento [alor [#Chegue [Elsboracion [En Chegque [Acieditado [Fecha [ Tipe Doc

40 5674 02/06/2014 02/06/2014 NO 02/06/2014 CMP.IN

Fecha en la que se acredito el valor a la cuenta | 02/06/2014 b
Numero de Deposito l:l

Aqui damos clic en el cheque que vamos a depositar definimos la fecha, el numero de
deposito y luego en la parte superior escogemos el banco al cual se va a depositar ese
cheque y pulsamos el boton Depositado.

Note que si no hay cheques a depositar no se nos presentara el boton Depositado, en su
lugar se nos presenta la opcion Eliminar.
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Registrar Saldos Segun Libro Auxiliar:

Registro de Libro Auxiliar. ..

# Cuenta
GLAYATLIL

Banco GUATAGUIL |

Humero cuenta | 45234535 |

Tipo cuenta  |CORRIENTE |

Fecha de salda | Valar Fecha de saldo | 30/06/2014 v |
31/05/2014 769,56

Valor en el libro | E733.67),

[ Agregar ]

[ Elirniriar ]

[ Cerrar ]

Aqui se registran los saldos de cada banco, damos clic en el banco, digitamos la fecha y

el valor del saldo y luego el boton agregar.

S si es hechoen
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Conciliar Bancos:

Aqui se presentan los valores de la Conciliacion Bancaria, de todos los movimientos
que se hayan efectuado en la cuenta bancaria que elijamos.

Conciliacion de Bancos... Ellﬁllzl
Banco |GUATADUIL |v| M. Cuenta 145224505 | Tipo |COARIENTE Desde 01/06/2014 |+ Presental

Resumen de concliacion

Saldo Segun estado de cuenta l:l
Saldo Inicio | 678956 Saldo final

|TIP0 |DOC  [FECHA | COMCEPTD | COMPROBANTE | REFEREMCIA |CREDITO |DEBITD [54LD0 | COMCILIAR | FECHA CHEQUE

[ )
Saldo Contable en Bancos -100.00 Hasta [ Listado para conciliar ]
[ ]
[ J

Cheques en ciiculacion

CHMPEG 1 02/06/2014 PAGO PROY 4566 0 BE23.56 [02/06/2014]

Presentar valores conciliados F2 Cambiar el estado a no conciliada Registrar Canciliacion

Esta ventana nos presenta multiples botones que nos serviran para ir sacando los
diferentes reportes hasta llegar a la cedula de conciliacién bancaria.

® 78
iMucho

@ mejor!
si es hechoen

INFACOVNET 10.93A :: www.magnomercado.com ECLADOR



http://www.magnomercado.com/

MANUAL DEL USUARIO

Reportes: listado de los movimientos de los bancos.

Aqui podemos ver entre fechas del banco seleccionado el listado de todos los
movimientos, los cheques emitidos, cheques recibidos o los documentos de
Debito o Crédito del banco.

Reportes de Conciliacion Bancaria...

Reporte de Cheques |T0dos los cheques w | [ Feporte ] [ Listado de Bancos ] [ Hizstorico de Saldos Bancarios ]
Desde [02/06/2014 ¥ | Hasta [02/08/2014 v ] | Presentar entre fechas |
Banco # Cuenta [Tipo de cuenta || [ Erwiar a escel

(%) Cheques emitidos
() Cheques recibidos

345234535 CORRIENTE

O Documentos

[ Enviar excel todos maov. ]

Banco #ouenta | Tipo |Fecha [Hora | Concepto | Referencia | #Documenta [ alor [Tipo  [#Dog] |

Total ... Cerar
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MODULO PERSONAL

Modulo donde se registran la informacion de los empleados de la empresa, valores de
rol de mes, incluso marcaciones de personal entradas y salidas para tener un reporte de
asistencia del personal, asi como los reportes de Nomina y roles de pago mensuales.

Personal

a Categoria Empleados
a Mantenimiento de Empleados

i Marcacion de Personal

Reqgistrar Yacaciones a Empleados

Reqgistrar Descuentos a Empleados

Ingresar valores Rol del Mes
Generar Pagos Rol de Pagos

Deshloquear Rol de Pagos del Mes

E Reportes
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Categoria Empleados

Registro de nuevas categorias de empleados: Asistente, auxiliar, Vendedor, etc...

I_::'::_I Categoria de Empleados...

MNugvo | Listado

Categoria | F1

Sueldo 380

Actualiz ar ][ MHuevo H E limirar ]
[ Cerrar ]
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Mantenimiento de empleados

Registro de la informacion de los empleados y sus datos personales:

(%, Mantenimiento de Empleados...

Nuevo | Listado

Codigo

I
-
—

Cargo |[Vendedor.Junior |

Mombre Completo |-.|uan Antontio Yelez Arpi |

CEDULS, v | |0102807817 |

Fecha de Nacim. | 02/06/2014 Sexo
Estado Civil Soltera Tipo Sangre

Cargas Fam/Hijoz |2

Telefono 28584576

Celular 094364565

Direccion |Eu:uru:une| Talbot 5-72 |
Hum_Calle Ciudad Provincia | Azuay |

Fecha Ingreso 02/06/2010 »

Fecha Salida 02/0B/2014 W () Sin Sistema salario neto
Categoria |R-’ENDEDEIF| w | {3 Con Sistemna salario neto
N. Afiliacion IESS
Sueldo 420
[] Inactivo [ Guardar ] [ Muewva ] Elirniriar

Cermar

El cddigo del empleado es un codigo secuencial automatico que no necesita ser
ingresado, los demas campos se deben digitar y luego pulsar el boton grabar.

Para modificar de un clic sobre el casillero codigo y F1 para obtener el listado de todos
los empleados, de doble clic en el registro del empleado a modificar, luego modifique
los valores err6neos y luego el boton Actualizar o eliminar en caso de que sea necesario.

La opcidn listado nos muestra todos los empleados registrados.
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Marcacion de personal

Marcar los ingresos y salidas del personal
Ingrese el codigo y enter y luego registrar, no es necesario sefialar que es entrada o

salida el sistema automaticamente se alternara entre las opciones E/S.

% Marcacion de Personal...

Hombre | Juan Antontio Yelez Arp

{(*) Entrada
) Salida

[ Fegiztrar ] [ Cerrar

Reqistra de entradas/zalidaz de perzonal con fechadhara

®
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Registrar vacaciones a empleados

Aqui se registran los valores de las vacaciones a que se vean reflejados en el rol del

mes.

¢} Ingreso de Vacaciones a Empleados...

Humero 1
Fecha 02/06/2014 hd
Mombre |Juan Antontio Welez Arpi

Concepto  |Wac. del 2013 1 &l 15 de Jun 2014

S alida 01/06/2014 &
Ingreso 15/06/2014 % | Mum. dias
Yalor 10

INFACOVNET 10.93A :: www.magnomercado.com
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8 84
iMucho
@ mejor!
sies hechoen
ECUADOR


http://www.magnomercado.com/

MANUAL DEL USUARIO

Registrar descuentos a empleados

' Ingreso de Descuentos a Empleados...

Humero 1

Fecha 02/06/2014 b

Codigo 1

F1

MNombre |Juan Antontio Velez Arpi

Concepto |fdelanto de inventario

Yalor
Tipo
R egiztro, modificacion v eliminacion de descuentos para aplicarloz luego en el [ Muesvia ] [ Guardar ]
rol de pagoz
[ b antenimignto ] [ Cerrar

Aqui se registran los valores de los descuentos para egresar del rol del mes.

Ingresar valores rol del mes

4 Ingresar Rol de Pagos...

Fecha |D5/2014 v Pesentar |

| CODIGD | NOMERE | caRGo |SUELDD  |DIas  [SUELDD METO |HS0% |VALOR 503 |H 100% |VALOR 100% |
1|Juan Antontio Yelez Arpi “Wendedor Junior 420 30 420 7.88 8 28

Total 433.26

En esta opcion e debe digitar los rubros de cada empleado para podarlos registrar en el rol v asi poder sacar los diversos reportes
de ral del sistema

Regiztrar Rol

Cada Mes se debe generar los valores del rol, ingresando a esta opcion, el céalculo del
IESS se hace automatico, las horas al 50% se deben digitar para que el sistema calcule
el valor, y si existiera un descuento se presentara automaticamente en pantalla.

Luego de digitado todos los rubros de los empleados se debe pulsar el botén Registrar
Rol para que se genere la nomina de Rol de los empleados.
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Generar Pagos Rol de Pagos

) Generar Rol de Pagos...

Fecha 0642014 A Lugar de emisi CUBNCa
Banco |GUAYAQUIL F1 Concepto |F|0I de Pagod |
1.01.01.02.02 i Femmenatztie
CUENTA |NOMERE |DEBE [HABER [BAMCO  |M.CHEQUE [EMPLEADD |coDiGo [EFECTVD
1.01.02.08| Otraz Cuentas Por Cobrar 43326 1
1.01.01.02.02  Banco de Guayaqguil 433.26 2| Juan Antontio Velez Arpi 1

Total 43229

Luego de que va se ha registrado el rol de Pagos g2 debe Generar, para que sea de solo lectura v no pueda alterarze los datos |

Luego de que hayamos ingresado el rol de pagos, En esta pantalla generamos el pago a
los empleados.

Elegimos con F1 el banco del cual vamos a cancelar a los empleados, el concepto del
rol y luego pulsamos el boton Presentar valores.

En caso de que este mal la numeracion de los cheques en la grilla digitamos los
nameros de cheques que vamos a emitir a los empleados.

Luego el botdn general rol con esto imprimimos la nomina para cada empleado.
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Desbloquear Rol de Pagos del Mes

Cuando se genera el pago del rol se bloquea el mes para seguridad de la informacion,
esta opcion se usa cuando se ha generado mal el rol por errores de digitacion, y poder
digitar los valores correctos.

¢ Desbloquear Rol de Pagos...

Fecha | 05/2014 v |

[ DezBloguear Rol ]

Eliminar [ atoz del Fiol

Ezta opoion se utiliza cuando va ze ha generado el rol de
pagos Y por alguna razon loz valores estan equivocados

Reportes

Reportes de Empleados...

[ Listado de Empleados ] Empleado |1 | F1 |Juan Antontio Yelez Arpi |

Desde |02/06/2014 v (%) Fol General
Hasta 02/06/2014 % ) Rl Individual

[ Reparte Detalle l () Descusntos [ Reporte ]
[ Reporte Totales = Empl. l © Plarilla IESS [ Presentar haoras trabajadas ]
FECH#: CODIGO | MOMERE [ENTRADA |5aLIDA |HORAS TRAE | SEG.

Total horas ... [ Cerrar
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Reportes del modulo de rol: permite obtener los reportes de marcaciones entre fechas, la
nomina por empleado, y el rol de pagos general.
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MODULO CONTABILIDAD

Este modulo es de suma importancia para la gestion contable de la empresa, en el cual
se podran registrar los asientos contables, comprobantes de ingreso, egreso, caja, diario,
ademas se podran sacar reportes de diarios, comprobantes, estados financieros:
balances general, perdidas, de comprobacion y saldos de cuentas.

Contabilidad

a Mantenimiento de Cuentas

Saldos Iniciales

Adicionar Asiento
Comprobantes Ctrl+T
Reqistro de Motas Adicionales

Tipos de Flujo

Reporte de Cuentas

Plan Cuentas MiF

Libro Diario
Libro Mayor
|.|||| Estados Financieros 3 Balances
Asiento de Cietre Estado de Resultados Integral / Flujo/Cambios Patr.
Cierre de Periodo Saldos de Cuentas
Motas Adicionales
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El]ﬂ] Mantenimiento de Cuentas...

Muevo | Liztado

MANUAL DEL USUARIO

Cuenta | F1
Mombre |Ean|:-:u D el Pichincha
Tipo ) Resumen Mivel

(®) Movimiento
Saldo Inicial D | 'H | 0| | Salds
Tipo Cuenta |"f""|:-|-|"""|:I v| & Deudor

() Acreedor

Descripcion General | |
Descripcion debe | |
Dezcrnpcion haber | |

[ Elirminar todaz laz cuentas ] [ Actualizar ] [ MHuevo ] [ E limnimar ]

Digite la cuenta v enter o F1 para escojer el regiztro v poder modificarlo

CODIGO | DESCRIPCION

1 Activo
1.01 Activo Comiente
1.01.01 Efectiva ' Equivalentes Al Efectivo
1.01.01.01 | Caja General
1.01.01.02 Bancos
1.01.01.02.01  Banco Del Pichincha

Cerrar

El formato de los codigos de cuentas es el siguiente:

Cddigo: 1

Cuenta: ACTIVO
Tipo: Resumen
Pertenece al: ACTIVO

Cddigo de la Cuenta: 1.01

Descripcion de Cuenta: ACTIVO CORRIENTE
Tipo: Resumen

Pertenece al: ACTIVO
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Cadigo de la Cuenta: 1.01.001
Descripcion de Cuenta: CAJA
Tipo: Resumen

Pertenece al: ACTIVO

Cadigo de la Cuenta: 1.01.001.1
Descripcion de Cuenta: Caja General
Tipo: Movimiento

Pertenece al: ACTIVO

Cadigo de la Cuenta: 1.01.001.2
Descripcion de Cuenta: Caja Chica
Tipo: Movimiento

Pertenece al: ACTIVO

NOTA: El ingreso del plan de cuentas debe seguir este formato, caso contrario los
Resultados en los reportes seran erroneos, en la pantalla de creacién de las cuentas
existe un formato para el ingreso de cuentas, rijase a esta codificacion.

Modificar cuenta

En esta misma pantalla, con F1 o digite el cddigo de la cuenta y enter, luego modifique
la informacion de la cuenta, y pulse el boton actualizar, también se puede eliminar una
cuenta desde aqui en el caso de que no se hayan realizado movimientos a esa cuenta.

Para crear un nuevo plan de cuentas use la opcion eliminar todas las cuentas, esto en
caso de que no haya movimientos contables.
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Aqui se podré ingresar los saldos de las cuentas contables a inicio de afio, en los
casilleros de color se debe colocar los valores correspondientes seguin sea debe/haber,
esto se graba automaticamente al cerrar la pantalla.

.;[tl]] Saldos Iniciales de Cuentas Contables...

INFACOVNET 10.93A :: www.magnomercado.com

Colocar loz zaldos iniciales en las respectivas cuentas. ..
CUENT |MOMEBRE |ToTAL |SUBTOTALDEEE  |SUBTOTAL HAEnj
1 Activo 104022
1.01 Activa Carriente 104022
1.01.01 Efectivo v Equivalentes Al Efectivo 104022
1.07.01.M Caja General
1.01.01.02 Bancos 43966
1.01.01.02.01 Banco Del Pichincha aon
1.01.01.02.02 Banco de Guaraguil 12450
1.01.01.02.03 Banco del Austro 1]
1.01.01.02.04 Barco de Pacifico BG40
1.01.01.02.05 Eanco Internacional 25076
1.01.02 Activos Financieros I
1.01.02.M Activoz Financieroz AValor Hazonahl
1.01.02.02 Activos Financieroz Dizsponiblez Para
1.01.02.03 Activos Financieros Mantenidos Hast
1.01.02.04 -1 Provizion Par Deteriara
1.01.02.08 Daocumentos v Cuentas Par Cobrar C
1.01.02.05.01 Clientes
1.01.02.06 Documentos ¥ Cuentas Por Cobrar C -
| o
Ingresa de saldos iniciales de |as respectivas | Total debe Total Haber D.DDl ’ Cerar l
cuentas, esto se puede hacer una sola vez
antes de regiztrar asientoz contables
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Adicionar asiento
Ingreso de diarios al sistema.

il Repistro de Asiento Contable...

Mumero 22 Fecha |02/06/2014 % Descripcion |E0mpra de vehiculo de reparto |

CUENTA | HOMBRE | DEBE |H&BER | TIPD DE FLLUO
5.02.02.08.05 Yehiculos 14250

1.01.01.02.02 Banco de Guagaquil

MNotas aclaratorias Debe 14250 Haber 14250
Diferencia Ijl

[ Muewvo J[ Guardar ] Elirnirar

[_ I antenimientao ][ Cerrar J

Aqui podemos ingresar directamente el asiento contable, ponemos la fecha y
descripcion del asiento y luego en la grilla con F1 escogemos las cuentas contables y
digitamos el valor de cada cuenta debe/haber.

Con el boton Mantenimiento podra consultar los asientos registrados para modificarlos
0 eliminarlos del sistema.
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Aqui registramos lo que son cobros a clientes, pagos a proveedores, y asientos
contables.

Al Mantenimiento de Comprobantes Contables...

Tipo
Fecha
CI/RUC
Direccion
Concepto

Facturas

Yalor

COMPROBANTE DE INGRESO v| Numero 2

02/06/2014 v

[] Conciliacion  [] Debito/Credito Bancario

F1 Nombre |

VYalor Efectivo

F1  ¥alor Factura

VYalor Cheque

Fecha cheque |02/06/2014 »

N_Cheque

Nombre Banco

]
I

CODIGO

DESCRIPCION

| DEBE | HABER

| TIPO DE FLLIO

Fiegiztio de comprobantes, usted puede registrar los diferentes registros contables como zon
ingreso,egreso,caja,diaro asi como cancelar las cuentas de clientes o proveedores En el
comprobante de ingreso e registran los cobroz a clientes pa sean al contado | con cheque o
transferencia a la cuenta del banco El comprabante de egreso se registra el pago a proveedor con
efectivo, cheque o con deposito a la cuenta del proveedory el comprobante de diario para registrar
agientos contables ademas e puede regiztrar debitos o creditos de las cuentas bancariaz

Debe |:| Haber |:|
]

Muevo Guardar

Asiento Contable

Diferencia

[ Fantenimiento ][ Cerrar ]

Como podemos ver en el primer casillero es el tipo de comprobante: existen 4

COMPROBANTE DE INGRESO: sirve para registrar los cobros que los clientes
hacen ya sea mediante efectivo, cheque, o transferencia al banco.

COMPROBANTE DE EGRESO: aqui se registran pago a proveedores en efectivo,
cheque, o transferencia de banco.

COMPROBANTE DE CAJA: Para registrar pagos en efectivo

COMPROBANTE DE DIARIO: registro de asientos contables, y movimientos de
cuentas débitos / créditos bancarios.

El botén Mantenimiento sirve para modificar los comprobantes, Anular, o reimprimir
un comprobante.
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EJM1: Vamos a registrar un cobro a un cliente de la fact. 4 con cheque que nos entrega
el cliente
1ro. Sefialamos el tipo: COMPROBANTE DE INGRESO
Luego la fecha del cobro
Con F1 en CI/RUC escogemos el cliente, en concepto digitamos las facturas que vamos
a cobrar.

{l Mantenimiento de Comprobantes Contables...

Valor Efectivo
Yalor

Yalor Cheque

Fecha cheque |02/06/2014 »

Tipo COMPROBAMTE DE INGRESO w | Mumero 2

Fecha 02/06/201 4 v [] Conciliacion  [] Debito/Credito Bancario
CI/RUC Fl oyobee |

Direccion

Concepto

Facturas F1  ¥alor Factura M_Cheque

Mombre Banco

[ ]
[ ]

CODIGO

DESCRIPCION

| DEBE | HABER

| TIPO DE FLLIO

Fiegistro de comprobantes, usted puede registrar los diferentes registros contables como zon
ingresn,egreso, caja, diaro agi como cancelar las cuentas de clientes o proveedores. En el
comprobante de ingreso se registran los cobroz a clientes pa gean al contado |, con cheque o
transferencia a la cuenta del banco El comprobante de egreso ze registra el pago a proveedor con
efectivo, cheque o con deposito a la cuenta del proveedor.y el comprobante de diario para registrar
azientos contables ademas se puede registrar debitos o creditos de las cuentas bancarias

Debe |:| Haber |:|
]

Muevo Guardar E lirnithar

Asiento Contable

Diferencia

[ Fantenimiento ][ Cerrar ]
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Luego damos clic en el casillero que dice facturas y pulsamos F1 para escoger las
facturas que vamos a cobrar

HHDATOS DEL CLIENTE [CUENTAS]

[4L00  |walOR | TIPO DOCUM.
ZINEY  001-001-0000004 0.3z 0.32 FACTURA

MH.Reg 1 Total 100

Click para seleccionar la factura a cancelar, en la columia valor puede modificar con el boton [Supr] para
borrar w poner un abono, luego enter

Aqui vemos que existe una factura pendiente por cobrar de este cliente al dar clic sobre
la fila se pinta de verde, en este caso del ejemplo daremos un clic en la 1ra fila a que se
pinte de verde para cancelar la factura, y si existiera mas facturas sefialamos con un clic
todas las facturas que cancelaremos luego un enter a que aparezca el valor en la pantalla
del comprobante.
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Luego de seleccionado la/s facturas donde dice valor cheque digitamos el casillero valor
factura: 0.32 que es el total de lo que cancela el cliente donde dice valor cheque porque
el cliente va a pagar con un cheque, luego la fecha del cheque ,numero de cheque y el
nombre del banco y pulsamos Asiento contable a que se nos presente en pantalla las
cuentas contables que afectan en este caso ingresamos a caja general porque estamos
recibiendo un cheque contra cuenta clientes que esta restando la deuda.

Luego pulsamos el botdn grabar y nos sale una pantalla para imprimir el comprobante.

:|]I|]] Mantenimiento de Comprobantes Contables...

Tipo COMPROBANTE DE INGRESOD v| Numero 2
Fecha 02/06./2014 v [ Conciliacion [ Debito/Credito B ancario
CI/RUC  |0102807617 F1 fambre |JUAN PEREZ

Direccion |HEROES DE VERDELOMA

Concepto | Cobro factura con chequel

Facturag |001-001-0000004 F1  Valor Factura 0.32 M.Cheque 345
Valor Efectivo Yalor Cheque 32 Agiento Contable
Valor Fecha cheque |02/06/2014 Mombre Banco Doc I:I

CODIGO DESCRIPCION | DEEE |H&EER [ TIPODE FLUJO
Caja General 032
1.01.02.05.01 | Clientes 032

Reqistra de comprobantes, usted puede registrar los diferentes registros contables como son Debe | 0.32 | Haber | 0.32 |
ingresoegreso,caja,diano asi como cancelar las cuentas de clientes o proveedores.En el comprobante de
ingreso se registran los cobros a clientes ya sean al contado | con cheque o transferencia a la cuenta del Diferencia l:l
banco.El comprobante de egreso s& registra el pago a proveedar con efectiva, cheque o con deposito a la
cuenta del proveedor.y el comprobante de diario para registrar asientos contables ademas se puede registrar - .
debitos o creditos de las cuentas bancarias ity
[ Mantenimienta ] [ Cerrar ]
®
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En caso de que se quiera depositar este cheque se debe ir al modulo Bancos - Cheques -
Deposito de Cheques.

Sefialamos el cheque a depositar, este se pinta de verde, luego escogemos el banco al
cual vamos a depositar, digitamos el nimero de depdsito y pulsamos el botdn
depositado para que se cargue a la cuenta del banco.

Deposito de Chegues...

Banco |GUAYADUIL v N. Cuenta 345234535 | Tipo [CORRIENTE |

[#Chegue [Elsboracion [En Chegque [Acieditado [Fecha [ Tipe Doc
40 5674 02/06/2014 02/06/2014 NO 02/06/2014 CMP.IN

[Nombie
JUAM PEREZS

EBanco #cuenta | Tipo Concepto [ Documento [alor

Fecha en la que se acredito el valor a la cuenta | 02/06/2014 b
Numero de Deposito l:l

NOTA: si el cliente paga con efectivo en el casillero valor efectivo se pondria el valor
0.32, y los casilleros de banco, numero cheque, fecha der cheque no se llenan, el resto
de los pasos es igual.
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EJM2: Vamos a registrar un cobro a un cliente de la fact. 4 y 5 con transferencia a
nuestra cuenta del banco del pichincha.

1ro. Sefialamos el tipo: COMPROBANTE DE INGRESO

Luego especificamos la fecha del cobro.

Con F1 en CI/RUC escogemos el cliente, en concepto digitamos las facturas que vamos
a cobrar.

Al Mantenimiento de Comprobantes Contables...

Tipo COMPROBANTE DE INGRESO v| Numero 2
Fecha 02/06/2014 4 [] Conciiacion [ Debite/Credito Bancario
CI/RUC | 0102807817 F1 Wb |JUAN PEREZ

Direccion HEROES DE WVERDELORMA

Concepto |Cobro de facturas 4 5 con cheque

Facturas |001-001-0000006 F1 wvalor Factura | 20032 N.Cheque 140
Valor Efectivo Valor Cheque Asiento Contable
VYalor Fecha cheque |02/06/2014 Nombre Banco l:l Doc l:l

CODIGO DESCRIPCION | DEEE |HABER  [TIPO DE FLUID

Registro de comprobantes, usted puede registrar los diferentes registios contables como son ingreso,egreso,caja.diario asi como Debe | ‘ Haber | |
cancelar las cuentas de clientes o proveedores.En el comprabante de ingresa e registran los cobros a clientes ya sean al contado .
con cheque o transferencia a la cuenta del banco. El comprobante de egreso se registra el pago a proveedor con efectivo, cheque o Diferencia I:I
coh deposito a la cuenta del proveedor.y el comprobante de diario para registrar asientos contables ademas se puede registrar
dehitos o creditos de las cuentas bancarias E limirar

[ Mantenimiento ] [ Cerrar ]
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Luego damos clic en el casillero que dice facturas y pulsamos F1 para escoger las
facturas que vamos a cobrar

HHDATOS DEL CLIENTE [CUENTAS]

WALOR | TIPO DOCUM.
0.32 FACTURA
FACTURA

M.Reg 2 Total 200,32

Click para seleccionar la factura a cancelar, en la columia valor puede modificar con el boton [Supr] para
borrar » poner un abono, luego enter

Aqui vemos que existen dos facturas pendientes por cobrar de este cliente al dar clic
sobre la fila se pinta de verde, en este caso del ejemplo daremos un clic en la 1ra fila a
que se pinte de verde para cancelar la factura, y en la fila 2 otro clic a que ambas se
pinten de verde y luego damos un enter a que aparezca el valor en la pantalla del
comprobante.
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Luego de seleccionado la/s facturas donde dice valor cheque digitamos el casillero valor
factura: 200.32 que es el total de lo que cancela el cliente donde dice valor cheque
porque el cliente va a pagar con un cheque, a diferencia del ejemplo anterior tenemos
que marcar el casillero que dice debito / crédito bancario luego la fecha del cheque
,numero de cheque y escoger con F1 el banco y pulsamos Asiento contable a que se nos
presente en pantalla las cuentas contables que afectan en este caso ingresamos a bancos
porque nos estan transfiriendo a nuestra cuenta contra cuenta clientes que esta restando
la deuda.

Al Mantenimiento de Comprobantes Contables...

Tipo COMPROBANTE DE INGRESO  »| Numero 2

Fecha 02/06/2014 v [] Conciliacion Debito/Credito Bancario

CI/RUC | 0102807617 F1 poube  JUANPEREZ

Direccion |HERDES DE VERDELOM&

Concepto

Facturas |007-0070000006 | F1 Valor Factura | 20032 N.Cheque 1001

Valor Efectivo Valor Cheque | 200.32 Bance GUATABUIL F1 [ Asierto Contable |
Valor Fecha cheque |02/06/2014 v Doc | |

CODIGO DESCRIPCION | DEBE |H&BER | TIPO DE FLUUO
Banco de Guayaquil 200,32
1.01.02.05.01 Clentes 200.32

Fiegiztio de comprobantes, usted puede registrar los diferentes registros contables como son Debe 200.32 Haber 200.32
ingreso,egreso,caja,diaro asi como cancelar las cuentas de clientes o proveedores. En el
comprobante de ingreso se registran loz cobros a clientes pa sean al contado . con cheque o Diferencia Ijl
transferencia a la cuenta del banco El comprobante de egreso se registra el pago a proveedor con
efectivo, cheque o con deposito a la cuenta del proveedory el comprobante de diario para registrar T
agientos contables ademas e puede regiztrar debitos o creditos de las cuentas bancariaz

[ Fantenimiento ] [ Cerrar ]
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Luego de esto damos clic en el casillero conciliacion para que nos aparezca un recuadro
pequefio en el cual se pondran los valores que van a ingresar al banco: concepto
deposito en efectivo o si es otro concepto se digita, luego la referencia, el numero,
documento el valor y finalmente sefialamos clic en crédito que indica que estan
acreditando a la cuenta del banco.

Al Mantenimiento de Comprobantes Contables...

Tipo COMPROBAMTE DE INGRESOD v| Numero 2

Fecha 02/06/2014 v Conciliacion Debito/Credito Bancario

CI/RUC 0102807617 F1 ombre Debita # Credito |

Direccion |HEROES DE VERDELOMA

Concepto - -

Facturas 007-0071-0000006 F1  ¥alor Factu Corceplo |DEIJDSItD en efectivo o |

Valor Efectivo Valor Cheq Referencia |Dep trazhferencia | Asiento Contable
Valor Fecha cheq. # Documento | 4234234 Valor 200.32 Lo l:l

CODIGOD DESCRIPCION
Banca de Guayaauil (%) Credita () Debito
1.01.02.05.01 Clentes

Fiegiztio de comprobantes, usted puede registrar los diferentes registros contables como son Debe 200.32 Haber 200.32
ingreso,egreso,caja,diaro asi como cancelar las cuentas de clientes o proveedores. En el
comprobante de ingreso se registran loz cobros a clientes pa sean al contado . con cheque o Diferencia Ijl
transferencia a la cuenta del banco El comprobante de egreso se registra el pago a proveedor con
efgctlvo, chegue o con deposito a la cuenta del p[oveedor.y_el comprobante de diario para registrar Bl
agientos contables ademas e puede regiztrar debitos o creditos de las cuentas bancariaz

[ Fantenimiento ] [ Cerrar ]

Luego pulsamos el botdn grabar y nos sale una pantalla para imprimir el comprobante.
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EJM3: Vamos a registrar un pago a un proveedor de la fact. 4 y 5 con cheque que
damos al proveedor.

1ro. Sefialamos el tipo: COMPROBANTE DE EGRESO

Luego la fecha del cobro

Con F1 en CI/RUC escogemos el proveedor, en concepto digitamos las facturas que
vamos a pagar.

Al Mantenimiento de Comprobantes Contables...

Tipo COMPROBAMTE DE EGRESO v| Numero 2
Fecha 02/06/2014 v [] Conciliacion  [] Debito/Credito B ancario
CI/RUC | 0102807617 Fl gorpre | Pizer

Direccion |amgas Machuca 4-57

Concepta |Fago a provesdar con chedque

Facturas |4 F1  Valor Factura 107.4 M.Cheque BE74
Walor Efectivo Valor Cheque 1074 Banco GUAYAQUIL F1 [ Agiento Contable ]

Valor Fecha cheque |02/06/2014 + Doc | |

CODIGO DESCRIPCION | DERE |H&BER | TIPO DE FLUJO
Proveedores 107.4

1.01.01.02.02 Banco de Guapaguil 107.4

Regiztio da comprobantes, usted puede registrar los diferentes registros contables como zon Debe 107.4| Haber 107.4
ingreso,egreso,caja,diaro asi como cancelar las cuentas de clientes o proveedorez.En el
comprobante de ingreso se registran los cobros a clientes pa sean al contado . con cheque o Diferencia Ijl
transferencia a la cuenta del banco El comprobante de egreso se registra el pago a proveedor con
efectivo, cheque o con deposito a la cuenta del proveedor.y el comprobante de diario para registrar
agientog contables ademas e puede registrar debitos o creditos de las cuentas bancarias
[ F antenimiento ] [ Cerrar ]
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Luego damos clic en el casillero que dice facturas y pulsamos F1 para escoger las
facturas que vamos a pagar

11 DATOS DEL PROVEEDOR [CUENTAS]

FECHA # FACT FACTURA PROVEED SaLbo YaLOR | TIPO DOCUM.
94 FACTURA
] FACTURA

M.Reg 2 Total 107.4

Click para seleccionar la factura a cancelar, en la columia valor puede modificar con el boton [Supr] para
borrar » poner un abono, luego enter

Aqui vemos que existen dos facturas pendientes por pagar de este proveedor al dar clic
sobre la fila se pinta de verde, en este caso del ejemplo daremos un clic en la primera
fila a que se pinte de verde para cancelar la factura, y en la fila 2 otro clic a que ambas
se pinten de verde y luego damos un enter a que aparezca el valor en la pantalla del
comprobante.
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Luego de seleccionado la/s facturas donde dice valor cheque digitamos el casillero valor
factura: 107.4 que es el total de lo que se le cancela al proveedor donde dice valor
cheque porque el proveedor se va a pagar con un cheque, luego la fecha del cheque,
numero de cheque y el banco escogemos con F1 y pulsamos Asiento contable a que se
nos presente en pantalla las cuentas contables que afectan en este caso egresamos de
banco porque estamos dando un cheque contra cuenta proveedores.

Luego pulsamos el botdn grabar y nos sale una pantalla para imprimir el comprobante.

il Mantenimiento de Comprobantes Contables... |:||§|rg|
Tipo COMPROBANTE DE EGRESO v| Numero 2
Fecha 02/06/2014 b [ Conciliacion [ DebitadCredita Bancario
CI/RUC | D1026807617 FI gombe  |Pi2et

Direccion |%¥argas Machuca 4-57

Concepto |Fago a proveedor con chequs

Facturas % F1 valor Factura 107.4 N.Cheque 5674
Valor Efectivo Valor Cheque | 1074 Banco GUAYAQUIL F1 | Asiento Contable |
Valor Fecha cheque | 02/06/2014 v Doc | |

CODIGO DESCRIPCION | DEBE |H&BER [ TIPO DE FLUJO
Frovesdores 107.4

1.01.01.02.02 Banco de Guayaqguil 107.4

Registra de comprabantes, usted pueds registrar las diferentes registros contables coma son Debe 107.4| Haber 107.4

ingreso,egreso,caja,diano asi como cancelar las cuentas de clientes o proveedores.En el

cormprobante de ingreso se registran los cobros a clientes ya sean al contado | con cheque o Diferencia Ijl
transferencia a la cuenta del banco.E| comprobante de egreso e regiztra el pago a provesdor con
efectiva, cheque o con deposito a la cuenta del proveedor.y el comprobante de diano para registrar - -
agientos contables ademas e puede registrar debitos o creditos de las cuentas bancanias
[ Mantenimiento ] [ Cerrar ]
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EJM4: Vamos a registrar un pago a un proveedor de la fact. 4 y 5 con transferencia

debitando la cuenta del banco
1ro. Sefialamos el tipo: COMPROBANTE DE EGRESO luego la fecha del cobro
Con F1 en CI/RUC escogemos el proveedor, en concepto digitamos las facturas que

vamos a pagar.

Al Mantenimiento de Comprobantes Contables...

Tipo COMPROBANTE DE EGRESO vl Numero 2
Fecha 02/06/2014 hd [] Conciliacion Dehita/Credito B ancario
CI/BUC |002807617 F1 jombre |F'izer

Direccion |‘arga: Machuca 4-57

Concepto |Fag0 proveed. con transferencia

Facturas |* F1  ¥alor Factura 107.4 N.Cheque 7567
Valor Efeclivo Valor Cheque 107.4 Banco GlaATALLIL F1 | _Asienta Contable |

Valor Fecha cheque |02/06/2014 ¥ Doc [ |

CODIGO DESCRIPCION | DEBE |H&BER | TIPO DE FLUJD
Proveedores 107.4
1.01.01.02.02 Banco de Guayaguil 107.4

Registio de comprobantes, usted puede registrar los diferentes registros contables como son Debe 107.4| Haber 107 .4

ingreso,eqreso,caja,diano asi como cancelar las cuentas de clientes o proveedores En el

comprobante de ingreso se registran los cobros a clientes ya sean al contado . con cheque o Diferencia I:I
transferencia a la cuenta del banco. El comprobante de egreso se reqgistra el pago a proveedor con

efectiva, chegue o con deposito a la cuenta del proveedory el comprobante de diario para registrar NuevD Guandar i

agientos contables ademas se puede registrar debitos o creditos de lag cuentas bancarnias

[ M antenimiento ][ Cerrar ]

Damos clic donde dice debito / crédito bancario.
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EJM5: Vamos a registrar un crédito bancario por concepto de intereses
1ro. Sefialamos el tipo: COMPROBANTE DE DIARIO luego la fecha del movimiento,

en Concepto podemos poner intereses bancarios

Al Mantenimiento de Comprobantes Contables...

[ Asiento Contable ]

Fiegiztio de comprobantes, usted puede registrar loz diferentes registroz contables como zon
ingreso,egreso,caja,diaro asi como cancelar las cuentas de clientes o proveedorez.En el
comprobante de ingreso e regiztran los cobroz a clientes pa sean &l contado | con cheque o
transferencia a la cuenta del banco El comprobante de egreso ze registra el pago a proveedor con
efectivo, cheque o con deposito a la cuenta del proveedor.y el comprobante de diario para registrar
agientos contables ademas e puede regiztrar debitos o creditos de las cuentas bancariaz

Tipo COMPROBAMTE DE DIARIO v| Numero 1
Fecha 02/06/2014 v ] Conciliacion
CI/RUC Fl oyobe |
Direccion
Concepto |Intereses Bancarios
Facturas F1  ¥alor Factura N_Cheque
Valor Efeclivo Valor Cheque 15 Banco GUAYAQUIL
Valor Fecha cheque |02/06/2014 » Nombre Banco
CODIGO | DESCRIPCION | DERE |H&BER | TIPO DE FLUWO
1.01.01.02.02 Banco de Guayaquil 15
5.02.03.01 Intereses Bancarios

Debe Haber

]
9

Diferencia
[ F antenimiento ][ Cerrar ]
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Luego escogemos con F1 el banco, en el detalle del comprobante escogemos las cuentas
que van afectar al diario, y luego damos clic en conciliacion y digitamos el concepto y
los valores de el crédito bancario.

Al Mantenimiento de Comprobantes Contables...

Tipo COMPROBAMTE DE DI&RIO v| Numero 1
Fecha 02/06/2014 A4 Conciliacion
CIYRUC F1 fombre Debita ¢ Credito
Direccion

Concepto |Intereses Bancarios

Concepto i i
Facturas F1 Valor Factu P |Nota de credita bancaria w |

Valor Efectivo Valor Cheq Referencia |Intereses bancarios | Aziento Contable

Valor Fechacheay 4 b ocumento |34655 Valor e l:l

CODIGO | DESCRIPCION
1.01.01.02.02 Banco de Guapaquil
5.02.03.01 Intereses Bancarnios

(&) Credita () Debita

Regiztro de comprobantes, usted puede regiztrar loz diferentes registros contables como zon Debe Ijl Haber Ijl
ingreso,egreso,caja.diano asi como cancelar las cuentas de clientes o proveedores.En el
comprobante de ingreso se registran los cobros a clientes ya sean al contado , con cheque o Diferencia Ijl

transferencia a la cuenta del banco. El comprobante de egreso se registra el pago a proveedor con
eh_actwo, cheque o con deposito a la cuenta del pl_oveedor._l,l_el camprobante de diario para registrar Nusvo Guardar i
azientos contables ademas se puede registrar debitoz o creditos de las cuentas bancariaz

[ M attenimienta ][ Cerrar ]

Por ultimo pulsamos el boton grabar y nos sale una pantalla para imprimir el
comprobante.
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Reporte de Cuentas
Listado de todo el plan de cuentas de la empresa

Libro diario
Revisién de transacciones, reportes de diarios.

Usted puede ver un listado de diarios de acuerdo al periodo sefialado, numero de asiento
y cuenta contable.

E[Iﬂ] Reporte de Diarios...

Tipo de Documento T':'E":'E; V| [ Reporte Notas aclaratorias ]

Par mez | Por Mumero | Par Cuenta|

Desde |02/06/2014 % | Hasta 02062014

DIARIO| FECHA REFERENCIA DESCRIPCION TOTAL
23 020672 CMP.DIA g
02/06/2014 | Cv-007-0071-0000006 JUAN PEREZ
21 02/06/2014 | RP-E/2014 ROL DE PAGOS5 RUBROS 475.88
19 02/06/2014 | CMP.EGA FPAGO PROVEEDOR 100
17 02/06/2014 | CMP.IMA COBRO 40
1E 02/06/2014 | Cv-007-0071-0000005 JUAN PEREZ 40
02/06/2014 | CC-4

B ancarios

Fizer

Ellibra diaria registra las transacciones diarias 7 registros [ R eirmprimir Diario Sefialada l [Heimprimir Diarics del mes l

de la empreza coma son compras, ventas,
gastoz, cobroz,pagos, comprobantes etc...

[] Por Diario-» [ Reirmprimir Diarios entre fecha l [ Cerrar l

NOTA: PARA VER EL SIGNIFICADO DE LA COLUMNA REFERENCIA CC-,CV,RP-, Y MAS TIPOS DE
ASIENTOS REFIERASE AL APARTADO 5
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Libro mayor
Obtener un libro mayor de las cuentas, anual, por mes, entre periodo.

dl Analisis por cuentas [LIBRO MAYOR]...

Cuenta |1.01.00.02.02 F1

Mombre | Banco de Guagaguil |

[Librc- May-:rAnuaI] [ Libra Mayeor Mes ] [ Libra Mayar entre Perioda ]

Desde 01/06/2014 [»
Hasta 30/06/2014 v

FECH#, |DI4RI0 | DESCRIPCION | REFERENCI, |DEBE |H&BER  [sALDO
23| Intereses Bancarios CkP.DI1A 15 0 15.00
02/05/2014 19 PAGO PROVEEDOR CMP.EG.1 1 100 -B5.00

Reporte de movimientos de una cuenta contable | L Presentar en Pantalla J [ Cenar

Estados financieros
Reporte de los diversos estados financieros para la empresa.

Contabilidad

al Mantenimiento de Cuentas

Saldos Iniciales

Adicionar Asiento
Comprobantes Ctrl+T
Reqistro de Motas Adicionales

Tipos de Flujo

Reporte de Cuentas

Plan Cuentas MiF

Libro Diario
Libro Mayor
|.|||| Estados Financieros 3 Balances
Asiento de Cietre Estado de Resultados Integral / Flujo/Cambios Patr.
Cierre de Periodo Saldos de Cuentas
Motas Adicionales
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Balances
Permite obtener el reporte de Balance general de la empresa, seleccione el mes para
obtener este reporte.

Al mes de | 05/2014 v |

Hazta el Mivel
Fecha de aprobacion en junta |05/06/2014

[] Er Periodo Sefialado

[ Eztado de Situacion Financiera l

[ B alance de Comprobacion ]

Balance de Comprobacién
Imprime el Balance de comprobacion, seleccione el mes a consultar para obtener el
reporte.
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Estado de pérdidas y ganancias
Impresién del Estado de pérdidas y ganancias de la empresa, seleccione la fecha inicial
y final para obtener este reporte.

| Estado de Resultados Integral fFlujo f Cambios Patrimonio... E'

Porcentaje Participacion |:|
Porcentaje impuesto renta |:|
Utihdad a reinvertir |:|

Desde | 05/06/2014 v |

Hasta |05/06/2014 |
Hasta el Hivel

E stado de Resultados

9506 Efectivo y equivalentes al efectivo al principio del periodo

9707 Ajuste por pagos bazados en acciones

11

9711 Otros ajustes por partidas distintas al efectivo
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Saldos de Cuentas
Reporte de saldos de cuentas por meses de cada cuenta, o todas las cuentas.

Asiento de Cierre
Antes de cerrar el afio se debe cerrar las cuentas del grupo ventas y gasto, esta opcion le
permite generar un asiento para encerar estas cuentas.

El]ﬂ] Asiento de Cierre..

24
CuentaPy G |30507 F1 Ganancias Acumuladas | aA2s204 | L Presentar Cuentas J

CUENTA, | NOMERE |DEBE  |HABER

4.01.01 Vents De Bienes 270,39
3.06.01 Ganancias Acumuladas 27033
4.01.02 Prestacion De Servicioz
4.01.03 Contratoz De Construccion
4.01.04 Subvenciones Del Gobierna
4.01.05 Regalias
4.01.06 Intereses
4.01.07 Dividendos
4.01.028 Otros Ingresos De Actividades O
4.01.09 [-] Dezcuento En Wentas
4010 [-] Devoluciones En Yentas
30601 Gananciaz Acumuladas 72
4.01.11 [-] Banificacidn En Producto
40112 [-] Otras Rebajas Comerciales
40301 Dividendos
40302 Intereses Financiernos
4.03.03 Ganancia De Asociada: ¥ Nego
4.03.04 Valuacion De Instrurentos Finar
40305 Otraz Rentas
4.03.06 tultas Empleados

5.01.01.01 Producidos Par EI Sujeta Paziva

5.01.01.02 Producido: Por El Suieto Pasiva

o oo ooo oo

o
j

oo o oo o oooo

[ Eliminar Asiento Cierre l [ Generar Aziento Ciene

Cierre de periodo
Cierre del periodo contable, al finalizar el afio.

:|]Z|]] Cierre de Periodo...

El cierre de libroz 2 realiza al Fecha ultimo cierre

finalizar el periodo contable {12 | |
mesez), Unavez cerrado un periodo
wa no ze pueden modificar los Cermrar al Periodo de
azientoz de dicho cierre. |3.| 242014 |
Antez de cerrar el perioda tiene que
reqigtrar el aziento de cierre para
encerar laz cuentaz ventaz v gastoz
en menu Contabilidad-> Aziento de
Cierre [ Procesar ] L Cerrar ]

. 113

iMucho
mejor!

ECUADOR

S

INFACOVNET 10.93A :: www.magnomercado.com



http://www.magnomercado.com/

MANUAL DEL USUARIO

MODULO HERRAMIENTAS

Herramientas

Configuraciones
i2! Respaldar Informacion
Analisis Global de la Informacion del Siskerna
Importar Datos Iniciales de Excel
I:.; Calculadora
Ilsuarios »
Ermpresa k

i Gloguear Sistema

Descarga del Instaladaor en v, magnamercado, cam

Configuraciones

Tenemos las opciones para configurar los datos de la empresa, datos de inicio del
sistema, Inventario, configuraciébn compras y ventas, formatos de impresion de
documentos, Configuracién de Rol de pagos, definicion de plantillas contables.

Datos de la empresa:

[i:i] Configuraciones del sistema...

Empreza | Inicio | Inventanio | Compras | Wentas | Imprezion | Roles | Definicion de Plantilas Contables | ...
Datos Basicos de la empresa
RUC de Empresa | |
Razon social |NUEV.~’-‘« EMPRESA
Pais | |
Provincia | |
Ciudad | |
Direccion |f-‘-.
Telefono | |
Fax | |
Email |
Configuraciones de las diverzas wanables del sigtema | [ Cerrar l
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Inicio

Configuracioén de la red, comprobacion de cedulas, avisos para pagos retencion, imagen
de fondo del sistema, cambiar numeraciones de documentos como facturas, retenciones.

Eﬂu Configuraciones del sistema...

Empre&a| Inicic |Imfentario Compraz | Yentaz | Impresion | Fales || Definicion de Plantillaz Contables || ...

Datos Iniciales

Unidad/ Red C:

[] Ingresar ¥alor del Dia de Caja
[] Comprobar cedula RUC cormrecto

Imagen de Fondo del menu Principal | | [

Buzcar ]

Archivo SRI DIMM | |

Buscar ]

[ Cambiar Mumeracion de Documentos ]

Awigar el de cada mes [Recordar decalaracion al 5RI)

Mensaje |Usted tiene que declarar al SRI el 16 de cada mes.. |

Actualizar

Configuraciones de lag diverzaz wariables del ziztemna

[ Cerrar ]

En la opcion unidad/red se puede elegir la unidad c: para trabajar con datos locales o
en el caso de trabajar en red, para cada maquina se debera configurar esta opcién con el

siguiente formato:

\\nombremaquinaenred\c

Para la version del sistema con base SQL SERVER no es valido esta configuracion,

solo el administrador del sistema le ayudara con estos accesos.
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Inventario
Aqui se define el método de inventario a trabajar ultimo precio o precio promedio.

Eﬂu Configuraciones del sistema...

Empreza | Inicio | Imventario | Compras || Yentas || Imprezsion || Fiales || Definicion de Plantillas Contables || |

Costeo del Inventario

(# Ultimo Precio
) Precio Promedio

Cuenta Inv. Mercaderias 1.01.02.06 F1
Cuenta Costo Yentas A.02.01.28 F1

Actualizar

Configuraciones de lag diverzaz wariables del ziztemna | [ Cerrar ]
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Compras
Definicion de las cuentas contables de compras y porcentajes de retencion.

Eﬂu Configuraciones del sistema...

| Empreza | Inicio | Inventariol Compras |Yentas | Impresion | Roles | Definicion de Plantilas Contables || ...

Configuracion de Parametroz de compras
Contada 1.01.01.01 F1

Credit 2.0M.030m.m
an i

Decto.Compras | 4.01.09

[ Configuracion de Ctaz. para tipos de Compras/G astoz ] Walor [V 1.00.05.01.01

[ Establecer % RentadlWa, ]

Codigo Retencion default | 332| Dev. Compra 4mA0
Tipo Flujo Default | 950710201 | F7

MNumero de Factura | 4|

MNumero de Mota Yenta | D|

Murmero de Mota Entrega | D|

Mumero de Liquidacion Compra | Dl Transporte B.02.0215

Actualizar

[ Cerrar ]

Configuraciones de lag diverzaz wariables del ziztemna
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Ventas
Definicion de las cuentas contables de ventas, porcentajes de retencion, y otras
configuraciones.

Eﬂu Configuraciones del sistema...

| Empresa | Inicio || lreventario | Cnmpras| Ventas |Impre&ion' Foles | Definicion de Plantilas Contables | ...

Configuracion de Parametros de ventas

% VA, Cortado 1.01.01.01

Credito 1.01.02.06.01
01.09

-
-

.

=
=
=
=
=

Dzctoentas
Yentas Va3
Wentas [V 0% 4.0.0m

Walor [V, 2.01.07.01.0

b aximo filaz de items para impresion factura
td awimo filaz de items para impreszion M.Wta

Awizar Caducidad de facturas Eztablecer & Rentadyia

Antes de diaz para caducar

Antes de facturas para terminar LB 0L10
Yentaz MY 401.0
Tipo Doc Default |F.-’-\ETUF|.-’-‘-. b | Wentas ME 401.01
Tipa Flujo Default | 9501 | F7 Trangporte 502015
Cliente Diefault | | F2 &rticipo I:I

Contralar stock enventas [ Porer por default 1 en cantidad en ventas

Actuahzar

|Cnnfiguracinnes de laz diverzas wariables del sistema | [ Cerrar ]
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Impresion
Configuracién de formatos de documentos e impresoras por default para cada
documento.

Eﬂu Configuraciones del sistema...

| Empreza || Inicia |i |nventario |! Compras |i "u"entaxl Irnpresion | Fiales |i Definicion de Plantillas Contables |i |

Aszignacion de documentos a impresoras

Facturas v | [ Formato de impresion Factura ] [ ticket [THL)
Matas de Venta | v |

Matas de Entrega | v| [ Farmato de impresion M.\enta ]

Motas de Credito | W | [ Farmato de impresion M.Credito ] [ ticket [THL)
Cieme de caja | W |

Retencion | w | [ Formato de impresion Retencion ]

Ajuztes [, | w |

Guia de Rermizion | (v | [ Formata de impresion Guia ]

’ Fuente ]

[ Configuracion impresion de cheques ]

Actualizar

Configuraciones de lag diverzaz wariables del ziztemna | [ Cerrar ]
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Formato de Impresion factura

Esta opcion permite cambiar las posiciones de los textos de la factura para la impresion
como los datos del ruc del cliente, nombre, direccion, espaciado entre productos y
totales.

Solo tenemos que dar un clic en el casillero a mover y con las teclas flecha arriba, abajo,
izquierda o derecha movemos los casilleros y luego grabamos, si deseamos ser mas
precisos disminuimos en salto el numero de pixeles que se moverd cada campo al
presionar las flechas de movimiento.

X

= Formato de impresion de factura

Dir_ Guia

Salto [100

CaCod. Descr. Frecio Subt.

Coniienzo [mpresion
Productos

E zpacio entre lineas

X

—
—

Subt. Y

IVA va . .
¥ Iva Iv |mprimir codigo

LETRA |Draft Bepi j

TamMaND |E ﬂ

bajar impresion
ticket en

1000
corte ticket ' en Mumero caracteres Guardar
en descripcion
10700 16 @

Formato Impresion Nota de venta

Para la configuracion de los distintos formatos de impresion se sigue el mimo tipo de
configuracion indicado en el grafico anterior variando Unicamente el tipo de documento:

Factura

Nota de Venta
Nota de Crédito
Retencion

Guia de Remision
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Roles de pago
Configuracion de las cuentas contables para la generacion del rol de pagos.

Eﬂu Configuraciones del sistema...

| Empreza || Inicia || |nventario || Compras || Yentas || Impre&ion| Roles | Definicion de Plantillas Contables || |

Vanables para el Calculo de Roles
COMCEPTO WALOR
BASICO
FRESERWA 833
HORAST00 0
HORASS0 0
IESS 935
Mes de Pago = sueldo Sueldo h.02.01.01 F1 Aporte [ESS 1.01.02.03 Fi
|DICIEMBF|E w | F.Rezerva 2.M.07.03.04 |mpuezto Renta 1.011.02.06.01.05
Horaz Extraz 1.01.01.02.03 [escuentos 1.01.02.06.01.05
Mes de Pago =Y zueldo w1 1.00.01.02.05 Sueldoz por pagar |1.01.02.08
AGOSTO v I 1.01.02.06.01.02
Camigion 1.01.02.068
Yacaciones 1.01.01.02.02

Configuraciones de lag diverzaz wariables del ziztemna | I_ Cerrar ]
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Definicion de plantillas contables

En caso de que exista algun asiento contable que sea repetitivo, se puede definir
plantillas contables para recuperarlos posteriormente en el comprobante contable por
medio de la funcién F5.

Eﬂu Configuraciones del sistema...

| Empreza || Inicia || |nventario || Compras || Yentas || Imprezsion || Fiales | Defiricion de Plantillas Contables | |

Definicion de Plantillas para el uso con los comprobantes contables

Mombre de Plantilla | | F3

Concepto de Aziento | |

CLUEMNTA NOMBRE DE CUEMNTA, | DEBE |HABER

Estas plantillaz usted puede recuperar al momento de F4 Buzcar Cuenta
registrar un comprobante contable, ze ubica en la giilla de
cuentas, y con FA elijg la plantilla que va a utilizar

I_ Muevo ] [ R eqistrar ] [ Elirnirar ]

Configuraciones de lag diverzaz wariables del ziztemna | I_ Cerrar ]
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Respaldar Informacién
Respaldos de la informacion del sistema en un archivo de respaldo, es de suma
importancia en caso de cualquier eventualidad.

‘= Respaldo de Informacion... @

Respaldos de Informacion de la base de datos.

L LA CEILANE T 1 00T | SO LBk ety
L LEAEACEIANE T 1007 [ BERA R AL moth

C LA CEILANE T 1007 | SECEINBE ot
L LR COLANE T 1007 [B0301 bk myoth

Mombre Baze SOL |IMFACOERBO

Rezpaldoz de Informacion del sistema, para mapor sequndad de
infarmacion se recamienda copiar estos archivos en un un cd, dvd, o
un flash...

Reszpaldar l ’ Cerrar
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Andlisis global de la informacion del sistema
Esta opcion es exclusiva para el administrador del sistema, para verificar toda la
informacién dentro del sistema.

Importar datos iniciales de Excel

Esta opciodn es Gtil para migrar los datos de un archivo de Excel a la pantalla del sistema
y crear dentro del programa la informacion de items, clientes, proveedores e incluso
cuentas contables.

o Importar. Datos Iniciales desde Excel...

Productos | Clientes | Proveedores | Cuentas

CATEGORIA | DESC CATEGORIA | CODIGO | DESCRIPCION |COSTO |[PRECIO Ma: =
Aoz Aoz 0000000000001 | Aoz Fiol 0.0a 0.r
Rinze Rinze 0000000000002 | Rinsge HAR S00cc 5 atila Manzana 1.98 1.5
Embutido E mbutido 0000000000003 Embutida La Europea Salami reb. 100gr 1.E0 1
Paztilla Pastilla 0000000000004 | Pastilla Mejoral nifios 0oz 0c
Lapiz Lapiz 0000000000005 | Lapiz labial Fabelle # 15 Matural 159 1F
Pafio Pafio 0000000000006 Pafio Tela multiuza brills BFD. 1.29 1z
Suavizante | Suavisante 0000000000007 | Suavisante Caricia 1000cc Bebé 241 2.L
Clavo Clavo 0000000000008 Clavo Acero Aleman 2,0 @ 20mm MHegro 0oz 0c
Clavo Clavo 0000000000003 Clavo Acero Aleman 2,0 % 25mm MHegro 0oz 0c
Clavo Clavo 0000000000010 Clavo Acero Aleman 2,0 @ 30mm MHegro 003 0c
Paztilla Pastilla 0000000000011 Paztilla Tempra Plus 013 01
Cazzette Cazzette 0000000000012 | Cassette Audio Somy COIT?4 1.93 1%,
T ; S———— = . 3
Capturar Datos de Portapapeles ] ’ Crear ltems ]

El &rchivo de excel para cargar los datos de inventanio, clientes, proveedaores, cuentas esta ubicado en

chinfacovnetyformatoinformacion. =l abra este archivo como referencia estan datos de prueba, reemplaze por los datos de
U BMPresa Y copie estos

Calculadora
Calculadora de Windows
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Usuarios Mantenimiento
Aqui se crean los usuarios del sistema y se les da los permisos a cada opcién principal
del menu.

¢ Mantenimiento de Usuarios...

Nugvo | Listado

Restnzcoiones

Usuario | | F1 [nventarios

Clave Anterior | | Compraz

Clave || | Wentas

Confirma -::Iave| | Laig
Bancos
SR

Adminigtradar
Conciliacion

Contabilidad
Perzonal
Herram.

Superlzuario

[ Actualizar

Existen 2 tipoz de usuarios

Administradar; Acceso tatal al siztemna
Superusuarno: golo registro de informacion, no modifica ni limina

Actualizar H Muevo ][ Eliminar ]

[ Cerrar ]
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Restricciones

Funcién para limitar el acceso a las opciones del sistema, de uso restringido para el
usuario normal, luego de que hayamos creado el usuario en esta pantalla en el casillero
usuario con F1 escogemos el usuario, en la parte derecha de la pantalla y se nos presenta
los menus del sistema el cual vamos activando o desactivando segun sea necesario para
cada usuario y luego presionamos el botdn Actualizar.

¢ Mantenimiento de Usuarios...

Nugvo | Listado

Restnzcoiones

Usuario | | F1 [nventarios

Clave Anterior | | Compraz

Clave || | Wentaz

Confirma -::Iave| | Laig
Bancos
SR

Adminigtradar
Conciliacion

Contabilidad
Perzonal
Herram.

Superlzuario

[ Actualizar

Existen 2 tipoz de usuarios

Administradar; Acceso tatal al siztemna
Superusuarno: golo registro de informacion, no modifica ni limina

Actualizar H Muevo ][ Eliminar ]

[ Cerrar ]
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Auditoria de usuarios

Esta opcion permite ver todos los movimientos que ha registrado determinado usuario o
el conjunto de acciones de todos los usuarios entre fechas por computador y modulo
utilizado.

E[F Auditoria de Actividad de Usuarios...

Desde Usuario | v| PC | v| Modulo | v| [ Presentar ]

Hasta

FECH& HOR& USUARIO |NUM£’EDDIGD |DESEHIPEIDN |MDDULD |NDMBHE PC
02/06/2014 USUARIO INGRESO &L SISTEMA INGRESO PCBOLIVAR
02/06/2014 06:55:00 USU&RIO 4 REGISTRO DE COMPRA&: FACTU COMPRAS PCBOLIVAR
02/06/2014 06:55:36 USUARIO 001-001-0000005 REGISTRO DE VENTA: FACTUR, WENTAS PCBOLIVAR
02/06/2014 06:57:02 USUARIO 1 REGISTRO DE COMPROBAMTE | COMTARILIDAD | PCEOLMVAR
02/06/2014 06:57:54 USUARIO GUAYALUIL REGISTRO DE BANCO BaNCOS PCBOLIVAR
02/06/2014 07:00:31  USUARIO 1 REGISTRO DE COMPROBAMTE | COMTARILIDAD | PCEOLMAR
02/06/2014 08:29:27 USU&RIO 1 REGISTRO DE EMPLEADO PERSONAL PCBOLIVAR
02/06/2014 08:54:31  USUARIO 02/06/2014 INGRESO DEL ROL PERSONAL PCBOLIVAR
02/06/2014 10:35:41  USUARIO 001-001-0000006 REGISTRO DE VENTA: FACTUR, WENTAS PCBOLIVAR
02/06/2014 12:11:26 USU&RIO 1 REGISTRO DE COMPROBAMTE | COMTABILIDAD | PCEOLMAR
05/06/2014 12:46:34 USUARIO INGRESO &L SISTEMA INGRESO PCBOLIVAR

Crear Empresa

Ingresar una nueva empresa al sistema, la cual se puede elegir el momento de inicializar
el sistema.

i Crear Nueva Empresa... @

RUC de Empresa || |

Mombre

Pais

Provincia

Ciudad

Telefono

Fax

Email

Rezponszable

Direccion |
Directorio |

[ Guardar ] [ Cerrar
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Eliminar
Elimina del sistema una empresa.

Traspaso de informacion

Usted puede crear una nueva empresa y pasar informacién basica como son los clientes,
proveedores, productos, plan de cuentas a una nueva empresa para evitar el trabajo de
digitar nuevamente los datos.

[1']'] Traspaso de Informacion... @

Empresa Ongen || w |

Empresa Desztino | w |

FMOTA: &l realizar este proceso e exportaran loz datos de clientes,
proveedores, categorias, productoz, cuentas, vendedores

|nicar Proceso ] [ Cermrar

Registrar Sistema

Si se encuentra utilizando la version demo del producto necesariamente debera activar
el sistema con esta funcién, pida la clave de registro correcta a su administrador dando
el codigo ID que se genera.

! Registro del Sistema INFACO. .. X]

Codigo ID 6861EG18
Registro

Verificador

Registrar ahora
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REFERENCIAS

NOTAS IMPORTANTES A CONSIDERAR

La informacion que se registra en el sistema es de mucha importancia por lo que se debe
respaldar periddicamente, para esto use esta opcion incluida en el sistema dentro del
menU Herramientas - Informacion - Respaldos para evitar pérdidas de informacion si
asi lo hubiere.

La clave del usuario es personal y no debe ser compartida, la cual debe ser cambiada
cada cierto tiempo para mayor seguridad.

La opcion de eliminar un registro de informacion es irreversible, tenga cuidado de
utilizar esta opcion.

Las facturas de venta, nota de venta, notas de entrega solo pueden ser modificadas una
vez en caso de error de digitacion.

Las compras no podrén ser modificadas ni anuladas si ya se encuentran procesadas.

Al imprimir un reporte se tiene 3 opciones una para imprimir directamente en papel, la
otra manda el reporte a pantalla para visualizar la informacién antes de imprimir, la 3ra
opcion permite dirigir el resultado de un reporte a un archivo Excel.

Se pueden registrar saldos iniciales en productos, y saldos en las cuentas contables
siempre y cuando no exista movimientos registrados como ingresos 0 egresos.
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PREGUNTAS MAS FRECUENTES

¢ Como empiezo a registrar facturas con el sistema?

Como ya se ha explicado anteriormente el sistema es integrado contablemente, por lo
que antes de poder registrar o guardar una venta, se deben configurar los pardametros de
venta como son el numero de la factura, el % de descuento, de IVA, de retenciones,
maximo numero de items que se imprimiran en la factura, y las cuentas contables que
afectaran a las ventas.

Por lo que primero se debe definir el plan de cuentas de la empresa, configurar las
cuentas contables de las ventas y los parametros de ventas, luego registrar el inventario,
con esto usted podra comenzar a facturar, y a realizar sus ingresos de compras.

¢, Como puedo cambiar el nimero de documento de
venta (factura)?

El sistema permite trabajar con diferentes puntos de venta o emision, el punto de
emisién por default es el 001-001-

Para cambiar a la numeracion de sus facturas vaya al menu

Herramientas -> configuraciones -> Inicio botdn Cambiar numeracion de documentos
Cambie el numero en la fila tipo FAC y punto de venta 001-001- al namero de la factura
que toca imprimir menos 1, es decir si usted va a continuar con la factura 300 ponga en
la columna numeracion: 299.

En caso de trabajar con otro punto de venta cambie el punto de emisién o venta por
default al 001-002-.

Los mismos pasos se aplican para la nota de venta, en este caso seria el tipo de punto de
emision en vez de FAC seria de cambiar el de NV.

¢, Como puedo crear un nuevo cliente sin salirme de la
pantalla de ventas?

Al registrar una nueva factura si usted pone un cddigo o ruc diferente de los existentes
en el sistema se presentara una pantalla para la creacién del cliente.

¢, Como crear un item o producto sin cerrar la pantalla
de compras o ingresos?

Simplemente vaya al men( Inventarios -> Productos -> Mantenimiento
Cree el item 0 producto y cierre esta ventana, y siga trabajando normalmente.
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¢,No puedo eliminar un item del inventario como lo
hago?

En el mend Inventarios —Productos -> Mantenimiento con F1 escoja el producto y enter,
luego pulse el botdn eliminar.

En caso de que existan movimientos en ese item no se podra eliminar por ningln
concepto.

¢,No puedo guardar una factura de venta como lo
hago?

Si no se han definido inicialmente las cuentas contables que afecten a las ventas, y los
parametros de ventas (IVA, retenciones, descuentos) no se podra guardar una factura, o
si no existen productos o clientes creados.

¢, Como puedo registrar abonos o cobros de varias
facturas de un cliente?

En la opcion de cuentas por cobrar para versién basica y dentro de la opcion
comprobantes del mend Contabilidad.

¢, Como puedo registrar abonos o cancelaciones de
varias compras de un proveedor?

En la opcién de cuentas por pagar solamente se podra cancelar una compra a la vez.
Para registrar varios abonos a la vez de un proveedor tendra que ir al médulo de
contabilidad en la pantalla de comprobantes de egreso usted podra registrar varios
abonos de facturas de un cliente.

¢,Por qué al enviar un reporte alaimpresora se sale del
sistema?

Este es un error comun al configurar una nueva computadora con el sistema y se debe a
uno de las siguientes causas:

-El formato de papel esta establecido como carta o tamafio minimo.
-No se ha configurado por lo menos una impresora.
-La impresora por default esta configurado como Fax.
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APARTADOS

La seccidn de apartados le ayudara a configurar o aclarar algunos médulos del manual

APARTADO 1
TIPOS DE COMPRAS

Cuando se registran compras es necesario definir los tipos de gastos para que se genere
el asiento contable de la compra, para esto vamos al menu herramientas
Configuracién opcién compras

Eﬂu Configuraciones del sistema...

Empreza | Inicia | Inventario | Compras |Yentas | Impresion | Roles | Definicion de Plantilas Contables || ...
Configuracion de Parametroz de compras
Contada 1.01.01.01 F1
Credit 2.01.03.01.01
o et
Decto.Compras | 4.01.09
[ Configuracion de Ctaz. para tipos de Compras/G astoz ] Walor [V 1.00.05.01.01
[ Establecer % RentadlWa, ]
Codigo Retencion default | 332| Dev. Compra 4mA0
Tipo Flujo Default | 9501020 | F7
Mumero de Factura | 4|
Mumero de MotaVenta | D|
Murmero de Mota Entrega | D|
Mumero de Liquidacion Compra | Dl Transporte B.02.0215
Configuraciones de lag diverzaz wariables del ziztemna | [ Cerar ]
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Luego vamos al botén Configuracion de Ctas, para los distintos tipos de
compras/gastos.

i Configuracion de Tipos de Compras y Cuentas Contables. ..

TIPO DE GASTO CUEMNTA 127 CUENTA 0% |EUENT.-’-‘« NATA |EUENT.-’-‘« N.ENTREGA |EUEF\
COMPRA 1.01.03.06 1.01.03.06 1.01.03.06

Configuracion de las cuentaz contables para loz diferentes tipogs de gastos de compras Actualizar

Tecla Inz para inzertar o afadir un regiztro, tecla Supr o Delete para borrar un registro
Cerrar

Aqui insertamos los nombres de tipos de compras: el nombre del gasto y la cuenta que
afecta al gasto, esto cuando se registra una compra escogemos el tipo de gasto y
automaticamente se enlaza con esta cuenta predefinida.

Ejemplos de tipos de gastos pueden ser: suministros de oficina, honorarios
profesionales, transporte, internet, etc...
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APARTADO 2

MODIFICAR LOS CODIGOS DE RETENCION
En caso de que se hayan modificado los codigos de retencién del SRI, estos se pueden
modificar en el mend SRI - Codigos de Retencion impuesto renta

Codigos de Retencion de Renta...

MANUAL DEL USUARIO

CODIGO
303

304

307

308

309

30

3z

319

320

322

323

325

327

328

329

330

332

333

334

340

]

342

343

40

403

405

42

COWCERPTO

Servicios predomina el intelecto

Servicios predomina la mano de obra

Servicioz entre sociedades

Servicios publicidad y comunicacion

Transporte privado de pasaieros o servicio publico o privado de carga
Transferencia de bienes muebles de naturaleza corporal
Arrendamniento merncantil

Anrendamisnta bienes inmuebles

Sequros ¥ reazeguros [primas v cesione:] [10% del valor de las primas Facturadas)
For rendimientos financieros [Mo aplica para [Flg]

For loterias, rifaz, apuestas p similares

Faor venta de combustibles a comercializadoras

Por venta de combustibles a distribuidores

Compra local de banano a productor

Impuesta a la actividad bananera Productar - Expartadar
Otras compras de bienes y servicios no sujetas a retencion
Convenio de Débito o Recaudacian

Far compras conh tareta de crédita

Otras retenciones aplicables el 1%

Otras retenciones aplicables el 2%

Otras retenciones aplicables el 8%

Otras retenciones aplicables el 25%

Con convenio de doble tributacidn

Sin convenio de doble tributacidn intereses v costos financieros por financiamiento de proveedores
Sin convenio de doble tibutacidn intereses de créditos externos registrados en el BCE (=i el valor se

Sin convenio de doble tributacion por obroz conceptos

PORCENTAJE

— —y
L N N = e e e e L R S A= = N ==

22
[N

Modificar e ingresar registros codigos de retencion SR
Tecla Ing para ingertar o afiadir un registro, tecla Supr o Delete para barrar un registro

[

Actualizar ] [

Cerrar
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APARTADO 3

MODIFICAR LA NUMERACION

Ingresamos al menu Herramientas - Configuracion - Inicio
Luego el boton cambiar Numeracion de documentos.

Eﬂu Configuraciones del sistema...

Empre&a| Inicic |Imfentario Compraz | Wentas | Impresion | Fales | Definicion de Plantillaz Contables

Datos Iniciales

Unidad/ Red C:

[] Ingresar ¥alor del Dia de Caja
[] Comprobar cedula RUC cormrecto

Imagen de Fondo del menu Principal | | [ Buzcar ]

Archivo SRI DIMM | [ Buscar |

[ Cambiar Mumeracion de Documentos ]

Awigar el de cada mes [Recordar decalaracion al 5RI)

Mensaje |Usted tiene que declarar al SRI el 16 de cada mes.. |

Actualizar

Configuraciones de lag diverzaz wariables del ziztemna | [

Cerrar ]
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En las celdas numeracion y autorizacion damos clic y se le establece digitando los
nameros de la factura de su empresa.
Luego de colocar los niimeros requeridos presione el boton actualizar.

PUNTOS DE EMISION...

TIPO [PUNTO DE WEMTA | WUMERACION |AUTDF|IZAEIDN |FECH.& CADUCA |NUMEHD HASTA
FAC 5 2423534 01/01/2100 1]
FAC 001-002- 1] . o/os2100 1]
GUIAR 001-001- 1] 23/05/2014 1]
NC 1 1 014012100 1]
NCME 1 1] o/os2100 1]
NCRY 1 1] 014012100 1]
NE 1 1] o/oms2100 1]
N 001-001- 1] /02100 1]
Ny 001-002- 0 014012100 1]
FR 1 1] o/os2100 1]
001-001- ] 23/05/2014 1]

F4 Establecer Punto de emision para facturar Punto Venta Fac 001-001-

# Serie Retencion 001-001-

Sefiale el registro de punto de emision del documento v pulse F4 para guese cambie &l Punto Venta NV 001-001-

punto de emision del documento Punto Venta NE

Cambia la numeracion de las facturas v notas de venta: digite en la columna numeracion el numera de la factura
que toca registrar menos 1, es decir si toca la factura 100 digite 99, v asi para lo que son naotas de venta y demas

documentos
. Tecla Insert para inzertar un nuevo punto de emision [ Actuglizar ] L Comar ]
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APARTADO 4
CONFIGURAR LA IMPRESION DE LA FACTURA
Pulsamos el botén Formato de impresién Factura

Damos clic en cada casillero y con las flechas de movimiento del teclado vamos
ubicando los campos de la factura, y luego pulsamos el boton actualizar, tenemos que
registrar una factura para ir probando las configuraciones de la impresion, esto hasta que
quede correcto el formato de la factura fisica.

X

= Formato de impresion de factura

Dir_ Guia

Salto [100

CaCod. Descr. Frecio Subt.

Coniienzo [mpresion
Productos

E zpacio entre lineas

X

—
Subt. Y r

Desc.
iva 0

IVA iva X

¥ Iva Iv |mprimir codigo
Total

LETRA |Draft Bepi j

TamMaND |E ﬂ

bajar impresion
ticket en

1000
corte ticket ' en Mumero caracteres Guardar
en descripcion
10700 16 @

abc DEFGH 123
45678
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NOMENCLATURA DE ASIENTOS CONTABLES

Al registrar un documento en el sistema sea compras, ventas, retencion, notas de
crédito, se genera un asiento contable automatico el cual tiene una etiqueta o referencia:

Ejemplo: al hacer una venta la referencia del asiento contable seria CV-001-001, si se

hace una compra es CC-1
TIPO DE DOCUMENTO

Ccv
CVNV
CcC
CCNV
CMP.IN.
CMP.EG.
CMP.CA.
CMP.DL.
REFACVTA
RP

RP1
AINS
AINF

VALOR DE REFERENCIA

Venta con factura

Venta con nota de venta
Compra con factura

Compra con Nota de Venta
Comprobante de Ingreso
Comprobante de Egreso
Comprobante de Egreso de Caja
Comprobante de Diario
Retencion a factura

Ingreso de datos del rol de pagos
Pago del rol a empleados

Ajuste de Inventario Sobrante
Ajuste de inventario faltante

En caso que usted requiera informacion adicional por favor no dude en comunicarse o
enviarnos un ticket de soporte en nuestra web.

WWW.magnomercado.com
soporte@magnomercado.com

INFACOVNET 10.93A :: www.magnomercado.com
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